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Vklad do pokladnice

Vklad do pokladnice je moZné vykonat kliknutim na menu v pravom hornom rohu.
Z menu vyberieme moznost Vklad.

VloZit slevu na poloZku Otvori sa nam okno kde zaddme sumu v € a klikneme
na tlacidlo EVIDOVAT.
Vklad do pokladnice bol tispeSne vykonany.

Vklad

Vybér

Uhrada faktury
zmrzlina | zmrzlina Vklad €
Evidence paragonu faktury

Maxi Detska

Céstka
0,04

VloZit &islo paragonu

I¥Zicka

VloZit identifikaci kupujiciho EVIDOVAT

Evidence polohy

Neplatné uétenky O

Vyber z pokladnice

Vyber z pokladnice je moZné urobit podobnym spdsobom ako Vklad do pokladnice. Klikneme na
menu v pravom hornom rohu.

Z menu vyberieme moznost Vyber.

Otvori sa ndm okno kde zaddme sumu v € a klikneme na tla¢idlo EVIDOVAT.
Vyber z pokladnice bol Gspesne vykonany
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VloZit slevu na poloZku

Vklad

Vybér Vybér €

Céastka

Uhrada faktury

Maxi Detska

zmrzlina zmrzlina

Evidence paragonu faktury
4 0,04 EVIDOVAT
Viozit ¢islo paragonu

I'Zicka

Viozit identifikaci kupujiciho
Evidence polohy

Neplatné tidtenky O



Vytvorenie pokladni¢ného dokladu
Vytvorenie nového pokladni¢ného dokladu je mozné na hlavnej obrazovke aplikacie.
Na hlavnej obrazovke mame zobrazené vSetky tovarové polozky, ktoru su vytvorené.

Pre pridanie polozky na pokladni¢ny doklad, klikneme na policko daného tovaru. V pripade ak
chceme pridat viésie mnoistvo toho istého tovaru, opakujeme kliknutie na poli¢ko daného tovaru.

Tovar bude pridany na pokladniény doklad. VSetky polozky pokladniéného dokladu, mézeme vidiet
v lavej Casti obrazovky.

Q%0 ¥ 1451

Celkem 161 K&

82
=

Nazev polozky Kézakus Kusi %DPH

Mala zmrzlina 17 21 X
Velka zmrzlina 22 1 21X
Maxi zmrzlina 35 T 21 X 5 o :

% Velka Maxi Détska Obri s
Détska zmrzlina 9 1 21 % Bolozka zmrzlina zmrzlina zmrzlina zmrzlina Ledova tilst
Obfi zmrzlina 49 1 21X 5 1 1 i
Ledova tiist 29 1 21 X [EGELDS Vafle! Kornout DrivKo) IZicka

Pred vytlacenim dokladu, skontrolujte ndhl'ad dokladu a vysledni sumu v hornej liste obrazovky.

Celkem 161 K¢

Ak je doklad v poriadku, vytla¢éime uctenku stlacenim tlacidla Tla¢ Gctenky v spodnej Casti
obrazovky.

Tisk uctenky




Zl'ava na pokladni¢cnom doklade
Ak chceme na niektory z tovarov uplatnit percentudlnu zl'avu, po pridani tovaru na pokladniény
doklad, klikneme na tlaéidlo Vlozit zlavu na tovar, ktoré ndjdeme v pravej hornej éasti obrazovky.

932Q ¥ 1539

VloZit slevu na polozku Otvori sa nam formuldr pre zadanie
hodnoty zlavy. Zlavu v % zadame do
formulara a potvrdime tlac¢idlom OK.

VlozZit slevu na néakup
Pridat pozndmku

. - "
e Tisknout étenky 4

zmrzlina

Neevidovat (|

Uhrada faktiry
Pokladni¢ny doklad typu Uhrada faktury vytvorime nasledujticim spésobom.
V pravom hornom menu vyberieme moznost Uhrada faktury.

Zobrazi sa nam formular v ktorom zadame sumu a €islo faktury a klikneme na tlaéidlo Evidovat.
Pokladniény doklad typu Uhrada faktury bol Gspe$ne zaevidovany.
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Viozit sle polozZku
Uhrada faktury
Vklad
Céstka
Vybér |
Cislo faktury
Uhrada faktury

Evidence paragonu faktury
EVIDOVAT

Viozit ¢islo paragonu
Viozit identifikaci kupujiciho
Evidence polohy

Neplatné uétenky O



Evidencia vydaného paragonu

V pripade, Ze podnikatel nemdZe evidovat prijatu trzbu z dévodu poruchy zariadenia alebo
vypadku elektrického signalu, je povinny zakaznikovi vystavit nahradny doklad tzv. paragén. Po
obnoveni funkénosti ekasa zariadenia je podnikatel povinny zaevidovat tento paragén na serveri
financnej spravy.

V pravom hornom menu vyberieme mozZnost VloZit &islo paragénu.

VloZit slevu na poloZzku

Vklad
Vybér

Détskd Uhrada faktury

zmrzlina

Evidence paragonu faktury

Vlozit ¢islo paragonu

Vlozit identifikaci kupujiciho
Evidence polohy

Neplatné uétenky O

Zobrazi sa nam formular kde zadame cislo paragénu. Zadané cislo paragénu sa nam zobrazi
v hornej liste.

Evidence paragonu

Cislo paragonu

OK

Teraz mdzeme na pokladniény doklad zadavat jednotlivé poloZky a doklad na zaver ukonéime ako
klasicky pokladni¢ny doklad stlacenim tlacidla Tlac¢ dokladu.



Odoslanie nezaevidovanych dokladov kvoli prekroceniu hrani¢nej odozvy
Kazdy den po ukonéeni prace je potrebné skontrolovat i boli vietky doklady riadne zaevidované
na serveri finanénej spravy. Pri vypadkoch signalu internetu sa méze stat, Ze odosielanie dokladu
prekroci hrani¢ni odozvu a je vytlaceny doklad s dlhym kédom.

Tato uétenka bude ¢akat na odoslanie kym ju manudlne neodoslete.

1. Otvorte MENU v lavo hore a vyberte polozku DOKLADY

2. Uvidite zoznam vsetkych dokladov - pri neodoslanych tctenkach sa nachadza upozornenie
s vykri¢nikom
3. V pravo hore otvorte MENU a vyberte moznost Odoslat neodoslané

Po tejto procedtre sa neodoslané uctenky odoslu na server FS.

Uzavierky - Reporty
1. Otvorte MENU v lavo hore a vyberte polozku REPORTY
2. Uvidite ponuku stihrnné prehlady

3. Po kliknuti na prislusny interval zobrazite aktudlne informacie o trzbe a stave hotovosti
v zasuvke

Hotovost v zasuvke
Upozoriiujeme na potrebu kontroly hotovosti v zasuvke, ktorii méZete vykonat cez sekciu reporty:
1. Otvorte MENU v lavo hore a vyberte polozku REPORTY

2. Kliknutim na polozku Dnes zobrazite nahl'ad aktudlnej uzavierky a tiez aktualny stav hotovosti
v zasuvke.

3. Vzdy na konci diia je potrebné vykonanie vyberu aby sa upravil stav hotovosti na skutoénii sumu
v pokladniénej zasuvke. Hotovost sa nevynuluje automaticky ale je kumulovana.
PoloZka Hotovost v zasuvke je suétom trzby a vkladov, ktoré boli vykonané.

4. Pre vykonanie vyberu hotovosti postupujte podla postupu na zaciatku tohto manualu.



