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1 VIRTUALNA REGISTRACNA POKLADNICA

1.1 O APLIKACII

Podnikatel ma moznost v aplikacii VRP evidovat trzbu a jednoducho vytvarat a tlacit
pokladniéné doklady spifajuce zakonom povinné daje. Podnikatel ma moznost spravovat si svoj
tovar a sluzby a vyhotovovat’ uzavierky. Aplikacia taktiez poskytuje prehlad vSetkych vystavenych
dokladov s moznostou vytlaCenia kopie dokladu.

Aplikacia VRP je poskytovana Finanénym riaditelstvom Slovenskej republiky na zaklade
znenia zdkona €. 289/2008 Z. z. SR o pouzivani elektronickej registraénej pokladnice platného od
1.4.2015, ktora spifia poziadavky na virtualnu registraéni pokladnicu podla § 4a tohto zakona.

Celkovy komponent pozostava z nasledujucich Casti:

Registracia a pristup do

e Umoznuje registraciu podnikatela a autentifikaciu voci CRP.
aplikacie

Sprava pokladni¢nych

dokladov Umoznuje vytvaranie pokladniénych dokladov a ich tlac.

Umoznuje vytvorenie a editaciu tovaru a sluzieb, ktoré poskytuje

Sprava tovaru a sluzieb podnikatel.

Umoznuje generovanie intervalovych a prehfadovych uzavierok a ich

Sprava uzavierok naslednt tiad.

Nastavenia aplikacie Umozriuje podnikatelovi menit’ zdkladné nastavenia.

1.2 PREDPOKLADY PRE POUZIVANIE VRP

e Virtualna registratna pokladnica je bezplatne pristupna online podnikatelom
predavajucich tovar a/alebo poskytujucich sluzby.

e Podnikatel méze pouzivat VRP, ak pocet vydanych pokladniénych dokladov v jednom
kalendarnom mesiaci nie je viac ako VRP limit (vid ) platiaci do 1.9. 2017.



e Podnikatefl méze pouzivat VRP bez obmedzenia na pocCet vydanych pokladni¢nych
dokladov na zaklade zruSenia VRP limitu (vid ) platiaceho od 1.9. 2017.

e Podnikatel, ktory prekro€il VRP limit v minulosti si méze opat podat ziadost na opatovné
pouzivanie VRP bez akéhokolvek obmedzenia na pocet vydanych pokladni¢nych dokladov
od 1.9. 2017.

e K VRP je mozné pristupovat pomocou pocitaéa alebo tabletu cez webovu aplikaciu a
pomocou smartphone cez mobilnu aplikaciu, ktoré su schopné pripojenia na internet.

o Webova aplikacia podporuje prehliadace (minimalna verzia a vy$Sie): MS IE11, MS Edge
25, Mozilla Firefox 52, Google Chrome 51, Opera 38, Safari 8.

e Podporované formaty pre tlac z su: A4, A5 a A6.
Podporované tlagiarne pre PC:

o tlagiaren podporovana driverom daného OS.

e Prenasané data: min: 0-1500 MB v zavislosti od mnozstva vytvaranych pokladni¢nych
dokladov a pouzivania aplikacie (uzavierky, tla¢ pokladni¢nych dokladov, zmien v tovare a
sluzbach, ...).

1.3 POZIADAVKY NA ZARIADENIA KONCOVEHO POUZIVATELA

Parametre pre kompatibilitu web aplikacii s PC podnikatela:

Vyznam PC, na ktorom pracuje podnikatel s modulom VRP.

Typ zariadenia PC

CPU Minimalne 2 GHz

Odporuc¢ame 2 GB (musi byt minimalne poZadované z pohfadu
RAM Y
OS a web prehliadaéa)

¢ minimalne rozlienie displeja 1024x768

o A6/ A5/ A4 tladiaren pripojitelna k PC prostrednictvom
USB, Bluetooth alebo Wifi

o Tlaciaren musi byt dostupnd v zozname tlaciarni OS

Periférie

Operacny systém MS Windows 7,8, Mac OS X, OS Linux

Podporovany web prehliadaé MS IE11, MS Edge 25, Mozilla Firefox 52, Google Chrome 51,
(minimalna verzia) Opera 38

Iny softvér Softvér na prehliadanie PDF suborov

1.4 POUZIVANE SKRATKY A DEFINICIE

Skratka Vyznam

FS Finan¢na sprava

VRP Virtualna registracna pokladnica

PD Pokladni¢ny doklad

FO Fyzicka osoba

PO Pravnicka osoba
VRP méze pouzivat iba podnikatel, ktory neprekrodil limit vystavenych

VRP limit dokladov podla zakona €. 289/2008 Z. z. o pouzivani elektronickej
registracnej pokladnice (zmena a doplnenie zakona platiaceho do 1.9. 2017)

. . VRP mdze pouzivat kazdy podnikatel bez obmedzenia na pocet vystavenych

ﬁ:rl:iz?me VRP dokladov podla zakona €. 289/2008 Z. z. o pouzivani elektronickej

registraCnej pokladnice (zmena a doplnenie zakona platiaceho od 1.9. 2017)
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2 ZACINAME

2.1 PRVKY WEB APLIKACIE
211 FILTER

Filter sluZi na vyhladavanie podmnoZiny udajov z celkového rozsahu udajov na zaklade

uréenych kritérii bud:
e vpisanim hfadaného vyrazu,

e vyberom z Ciselnika (napr. Typ ¢innosti, Stav).
Po zadani kritérii podnikatel vyfiltruje uUdaje pomocou tladidla Filtrovat. Pre zruSenie

konkrétneho filtra klikneme na tlacidlo Zrusit’ filter.

Filter N

Nazov tovaru / sluzby

Sadzba DPH

EAN kéd

Kéd tovaru

2.1.2 PRVKY APLIKACIE
Tlagidlo

Q Filtrovat’ x Zrusit filter

Popis

Sluzi na minimalizovanie okna (napr.
filtra)

Sluzi na maximalizovanie okna

Hlavi¢ka stipca prehladovej obrazovky
(nie je mozné podla nej usporaduvat
zaznamy)

Cenas DPH %

Hlavigka stipca prehladovej obrazovky (je
mozné podfa nej usporaduvat zdznamy,
kliknutim na text hlavi¢ky)

Cenas DPH 4

Hlavi¢ka stipca prehladovej obrazovky
(zdznamy su usporiadané od najnovsich
po najstarSie, alebo od A po Z), kliknutim
na text hlavi¢ky sa funkcia aktivuje

CenasDPH 4

Hlavicka stipca prehladovej obrazovky
(zdaznamy su usporiadané od najstarSich
po najnovsie, alebo od Z po A), kliknutim
na text hlavicky sa funkcia aktivuje

-IIIE@@

Rozbalenie menu




Odkryvanie skrytych tlacidiel

Presun po obrazovke hore

Poli¢ko na oznaéenie (checkbox)

Prepina¢ medzi viacerymi moznostami

Aktivacia vyberu datumu z kalendarového
pola a nastavanie ¢asu

Needitovatelné pole (pole, ktoré nie je

10 % . i
mozné zmenit)
] Editovatelné pole (pole, ktoré je mozné
zmenit / vyplnit)
dadna . Vyberové pole, podnikatel vyberie jednu

z moznosti kliknutim na pole

MnozZstvo:
{povinné)

Oznacenie povinného pola formulara

g/ Polozka bola uspesne pridana do katalogu.

Informacna hladka o uspesne vykonanej
operacie

o UI-02-06 / -2 / EAN 8594001021734 je uz
naviazany na platny tovar.

Informacna hlaska o neuspeSnom
vykonani operacie s oznacenim
obrazovky a serverovym chybovym
kodom

Pole s napovedou, napoveda sa zobrazi

po prejdeni kurzora cez pole “i

[i IEIEN

Zobrazenie detailu polozky

»

Strankovanie (Podnikatel sa prepina
medzi jednotlivymi strankami tabulky —
v pripade, Ze tabulka obsahuje viac ako
10 zaznamov)

Zneplatnenie oznaCenych polozZiek

K]
W Zneplatnit oznacené

& Upravit’

Vykonanie uprav na polozke




0 Zneplatnit’

Zneplatnenie jednej polozky

# Upravit DPH oznacenym

Hromadna uprava DPH oznaenym
polozkam

Q, Filtrovat’

Aktivacia filtra

X Zrusit” filter

Deaktivacia filtra

Odkrytie zostatku finanénych prostriedkov
nachadzajucich sa v pokladnici

Presun na domovsku stranku

m Nie

Posuvny vyber z dvoch mozZnosti
(obrazok zobrazuje stavy)

UloZenie vykonanych zmien / Uprav

ZruSenie (neulozenie) vykonanych zmien
/ Uprav a navrat na predchadzajucu
obrazovku

Zmenit heslo

Zmena hesla a jeho uloZenie

Prenesenie historickych dat o tovare na
lokalne uloZisko

Importovat’ stibor

Prenesenie aktualnych dat o tovare do
aplikacie VRP

Vyber suboru pre import

+ Novy export

@ Stiahnut

Stiahnutie uzavierky na lokalne ulozisko

Pridat” polozku

VloZenie vybranej polozky do ,Pridanych
poloziek do dokladu®

PokraCovanie na rozpis platidiel pri tvorbe
dokladu
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i

Odstranenie vybranej polozky z dokladu /

platby z rozpisu platieb

Pridat” platbu

Pridanie novej platby do rozpisu platieb

Tvorba dokladu (zaevidovanie dokladu)

) -

Potvrdenie / zamietnutie zotrvania na
obrazovke pri vykonavani zmien

Tla¢ dokladu

Zaslaf elektronicky

Odoslanie dokladu

11



3 PRACA S WEB APLIKACIOU

3.1 REGISTRACIA A UKONCENIE VIRTUALNEJ REGISTRACNEJ
POKLADNICE

Jednym zo spbésobov ako poziadat o zaregistrovanie VRP je cez samotnu aplikaciu VRP.
Podnikatel na prihlasovacej obrazovke klikne na tlagidlo O pridelenie kédu VRP mébzete poziadat’
vo svojej osobnej internetovej zéne TU (vid ). Po Kkliknuti na toto tlacidlo je podnikatel
presmerovany na prihlasenie sa do svojej osobnej internetovej zony.

Po prihlaseni do svojej osobnej internetovej zony ma podnikatel pristup k nasledujucim
formularom:

e Ziadost o pridelenie kédu VRP
e Oznamenie o ukonceni pouzivania VRP
e Oznamenie o strate prihlasovacich udajov

Virtualna registraéna pokladnica - Testovacie prostredie

Prihlasenie

| Login

| Heslo

Prinlasit 1

O pridelenie kédu VRP méZete poZiadal vo
svojej osobnej intemetovej zéne TU [nové okno]

‘www_financnasprava.sk

www.financnasprava.sk

3.2 PRIHLASENIE DO APLIKACIE
3.2.1 PRVE PRIHLASENIE

Podnikatel na prihlasovacej obrazovke zada prihlasovacie meno a heslo a klikne na tlacidlo
Prihlasit’.

12



Virtualna registraéna pokladnica - Testovacie prostredie

Prihlasenie

| Login

Prinlasit

O pridelenie kodu VRP méZete poZiadat vo
svojej osobnej intemnetove] zone TU [nové okno]

www financnaspr:

www.financnasprava.sk

Pri prvom prihlaseni systém vyziada zmenu hesla. Podnikatel zada PIN kéd (ten, ktory zadaval
na ziadosti o pridelenie kédu VRP), pévodne heslo a dvakrat nové heslo. Po kliknuti na tlagidlo
Zmenit’ heslo ho systém autorizuje na pracu s aplikaciou.

13



Virtudlna registraéna pokladnica

Zmena hesla

5575528451

Pévodné heslo

Nové heslo

| Zopakovat nové heslo

Zmenit heslo 3

3.2.2 PRIHLASOVANIE

Pri opakovanom prihlaseni podnikatel na prihlasovacej obrazovke zada prihlasovacie meno
a heslo a klikne na tlacidlo Prihlasit’. Systém ho na zaklade vloZzenych udajov autorizuje na pracu
s aplikaciou.

Prihlasenie

| 3073806765

Prihlasit @

O pridelenie kodu VRP miZete poZiadat vo
svojej osobne] internetovej zéne TU [nové okno]

V pripade, Ze pouzivatel zada nespravne prihlasovacie udaje (asporfi jedno z nich), uzivatelovi
nebude povoleny vstup do aplikacie a prihlasenie musi zopakovat. Po piatich za sebou nasledujucich

14



neuspesnych pokusoch o prihlasenie bude pouzivatefovi automaticky zablokovany pouZzivatelsky ucet
na ur€itd dobu. Doba blokovania uctu sa so zvySujucim poctom neuspesnych prihlaseni bude
exponencialne zvySovat. Po uplynuti doby blokovania U¢tu a zadani spravnych prihlasovacich udajov
sa uzivatelovi opat podari vstup do aplikacie.

Prihlasenie

Zadali ste nespravne meno alebo
heslo.

3073806765

Prihlasit &

O pridelenie kédu VRP mbZete poZiadat vo
svojej osobnej internetovej zone TU [nové okno]

3.2.3 PO PRVOM PRIHLASENI

Pre dalSie pouzivanie aplikacie musi podnikatel po prvom uspesnom prihlaseni do aplikacie
uskutoCnit’ nasledujuce kroky:
1. Nahrat polozky do katalégu tovaru a sluzieb (vid' 3.7.2 Pridanie nového tovaru / sluzby alebo
3.7.4 Import tovaru / sluzieb).
2. Vykonat nastavenia dokladu (vid 3.10.1 Nastavenia dokladu).

3.3 MENU APLIKACIE

Po prihlaseni do aplikacie sa podnikatelovi zobrazi uvodna obrazovka, na ktorej su zobrazené
tlaCidla na rychly pristup k zakladnym polozkdm menu (Novy pokladniény doklad, Vystavené
doklady, Tovar a sluzby, Uzavierky) a udaje o podnikatelovi (Nazov predajného miesta, Adresa

15



sidla, Adresa predajného miesta, DIC (ak podnikatel nie je platca DPH), IC DPH (ak podnikatel je
platca DPH), ICO (ak je podnikatel PO, alebo ak ho ma plnené FO) a Kéd pokladnice). Po kliknuti na
tlaCidlo zostatok sa podnikatelovi na 5 sekund zobrazi aktualny zostatok v pokladnici.

Novy doklad

Zaevidovanie paragonu

Vystavené doklady

Tovar a sluzby

Uzavierky

Reporty

Nastavenia

Spravy

Novy doklad

Zaevidovanie paragénu

Vystavené doklady

Tovar a sluzby

Uzavierky

Reporty

Nastavenia

Spravy

B Virtualna registrana pokladnica - Testovacie prostredie & ebruéra 99920150223030001 v

Novy pokladniény doklad Lekarefi Nechtik

Vytvori pokladnicény doklad z > ) )
preddefinovanych poloZiek a umozni jeho Adresa sidla: Baldovska 123/A

vytlacenie. 04301 Sabinov
Slovenska republika

Predajné miesto: Baldovska 123/A

Vystavené doklady

Zobrazi zoznam dokladov vytvorenych
prostrednictvom tejto aplikacie a umozni ich
triedenie. I€ DPH: SK2015022303

Kéd pokladnice: 99920150223030001

Tovar a sluzby zostatok
Zobrazi zoznam tovaru a sluzieb vratane >

prislusnych sadzieb DPH, umozni ich menit
aj pridavat.

04301 Sabinov

Slovenska republika

Uzavierky
Zobrazi zoznam vygenerovanych uzavierok
pokladnice, umoZni ich vytvarat a stiahnut'

é Virtualna registracna pokladnica - Testovacie prostredie & 1 r 19 99920150223030001 v

Novy pokladniény doklad Lekarefi Nechtik

Vytvori pokladnicny doklad z > ) i
preddefinovanych poloZiek a umozni jeho Adresa sidla: Baldovska 123/A

vytiaCenie. 04301 Sabinov
Slovenska republika
Predajné miesto: Baldovska 123/A

stavené dokla
Vy dy 04301 Sabinov

Zobrazi zoznam dokladov vytvorenych
prostrednictvom tejto aplikécie a umozni ich
triedenie. I€ DPH: SK2015022303

Kéd pokladnice: 99920150223030001

Tovar a sluzby 2690,59 €

Zobrazi zoznam fovaru a sluzieb vratane

prisluSnych sadzieb DPH, umozni ich menif’
aj pridavat. ﬁ

Slovenska republika

Uzavierky

Zobrazi zoznam vygenerovanych uzavierok

pokladnice, umozni ich vytvarat a stiahnut’.

3.3.1 ZAKLADNE MENU

Zakladné menu,

umiestnené vlfavo, obsahuje polozky pre vyber zakladnej kategorie

funkcionality. Kliknutim na ikonku . vedla kazdej kategorie si podnikatel zobrazi zoznam poloziek
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pre blizSie rozliSenie sluzieb v ramci zakladnej kategorie funkcionality. Tieto polozky su spristupnené
podla pridelenych opravneni prihlaseného podnikatela.

Zakladné menu obsahuje tlacidla:
e Novy doklad

Zaevidovanie paragénu

Vystavené doklady

Tovar a sluzby

Uzavierky

Reporty

Nastavenia

Spravy

Umiestnenie pokladnice (zobrazené v pripade typu predajného miesta Prenosna

pokladnica, viac v kapitole 3.12 Umiestnenie pokladnice

Novy doklad
Pokladniény doklad
Neplatny doklad
Vklad

Vyber

Uhrada faktdry

Zaevidovanie paragonu

Vystavené doklady

Tovar a sluzby

Uzavierky

Reporty

Nastavenia

Spravy
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Novy doklad

Zaevidovanie paragénu

Vystavené doklady

Tovar a sluzby

Uzavierky

Reporty

MNastavenia

Spravy

Umiestnenie pokladnice

3.3.2 INFORMACNE MENU

Panel umiestneny hore, ktory je vzdy viditelny. Zobrazuje logo, nazov aplikacie, zobrazenie
sprav, aktualny datum, identifikaciu prihlaseného podnikatela a odhlasenie z aplikacie.
é Virtudlna registraéna pokladnica - Testovacie prostredie 99911110344441403 ~

3.3.3 ODHLASENIE Z APLIKACIE

Odhlasenie podnikatela z aplikacie je mozné pomocou tlacidla Odhlasit’ sa, ktoré sa zobrazi

po kliknuti na Sipku v informaénom menu . Podnikatefovi sa nasledne zobrazi prihlasovacia
obrazovka.
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é Virtudlna registraéna pokladnica - Testovacie prostredie

Novy doklad

Zaevidovanie paragonu Novy pokladniény doklad

Vytvori pokladnicny doklad z >
Vystavené doklady preddefinovanych poloZiek a umozni jeho Adresa sidla: Bapflovska 123/A

vytlatenie. #4301 Sabinov

Tovar a sluzby
Slovenska republika

Uzavierky ) Predajné mighto: Baldovska 123/A
Vystavené doklady

Reporty Zobrazi zoznam dokladov vytvorenych . i
prostrednictvom tejto aplikacie a umoZni ich Slovenska republika

Nastavenia triedenie. I& DPH: SK2015022303
Spra Kod pokladnice: 99920150223030001
Spravy

Tovar a sluzby zostatok

Zobrazi zoznam tovaru a sluzieb vratane
prisludnych sadzieb DPH, umozni ich menit
aj pridavat.

04301 Sabinov

Uzavierky

Zobrazi zoznam vygenerovanych uzawv srok
pokladnice, umoZni ich vytvarat a st .hnut.

[ Odhlasit sa

3.3.3.1 Odhlasenie z dévodu neinnosti pouzivatela

Ak je podnikatel prihlaseny do aplikacie VRP a bol dlhSie neaktivny (20 minut), systém vypise
upozorfiujucu hlasku o neaktivnosti a naslednom odhlaseni z aplikacie a zacne odpocitavat 5 minut.
Ak tato doba ubehne, systém podnikatela automaticky odhlasi. PoCas odpocitavania 5 minut sa
podnikatel méze rozhodnut, &i chce zotrvat v aplikacii. Ak klikne na tladidlo Ano, systém necha
podnikatela na obrazovke, na ktorej naposledy pracoval. Ak klikne na tlaidlo Nie, systém vrati
podnikatela na prihlasovaciu obrazovku.
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Boli ste neaktivny, budete odhlaseny za:

229 (s).

Prajete si zotrvat' v aplikacii? mm

3.3.3.2 Odhlasenie z dévodu prihlasenia iného pouzivatela

Ak je podnikatel prihlaseny do aplikacie VRP a pod tymi istymi prihlasovacimi udajmi sa prihlasi
ina osoba (ktoru podnikatel opravnil na pracu s aplikaciou), systém podnikatela ktory bol prihlaseny
pévodne odhlasi z aplikacie a prihlasi pouzivatela, ktory ako posledny zadal prihlasovacie udaje.

3.3.4 ZOBRAZENIE SPRAV
Zobrazenie sprav v aplikacii je mozné pomocou ikonky E ktora sa nachadza v informaénom
menu. Po kliknuti na ikonku sa podnikatelovi nasledne zobrazi obrazovka Spravy. V pripade novej

spravy resp. neprecitanej spravy sa ikonka zobrazenia sprav zobrazuje s ¢ervenou bodkou .
Podnikatel si spravy méze zobrazit’ aj prostrednictvom zakladného menu alebo okna upozorfiujuceho
na pocet neprecitanych sprav (viac v kapitole 3.11 Spravy).

3.4 NOVY DOKLAD

Podnikatel méze pomocou tohto menu vydavat pokladni¢né doklady, neplatné doklady, vkladat
a vyberat’ hotovost’ a prijimat platby za faktury. Tieto moznosti sa zobrazia kliknutim na tlacidlo Novy
doklad.
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Novy doklad
Pokladniény doklad
Neplatny doklad
Vklad

Vyber

Uhrada faktdry

3.4.1 POKLADNICNY DOKLAD

Podnikatel m6ze pomocou tohto menu vydavat pokladni¢né doklady. Vytvorit novy doklad
mébze podnikatel bud kliknutim na tlaCidlo Novy doklad a vybratim polozky Pokladniény doklad
v zakladnom menu alebo kliknutim na Novy pokladniény doklad v menu rychleho pristupu.

Pokladni¢ny doklad - Vytvorenie dokladu
Pridat’ poloZku dokladu Pridané polozky dokladu

Typ polozky: ‘ kladna = |o Nazov tovaru / Jednotkova cena s Sadzba Mnosstvo Celkom s Typ Identifikator
sluzby DPH DPH DPH peolozky dokladu
Nazov tovaru / sluzby: ~ @ Specificky udaj: Celkova cena: 0,00 €
(povinné)
otsns: o

Jednotkovi cena s DPH: € [] Zadat identifikator kupujicehe

(povinné)
Percentualna zfava: 0 % @
Zaklad DPH: €
Sadzba DPH: e

[] Predaj tovaru / sluzby v mene inej osoby

Pridat poloZku

Po kliknuti na tlaCidlo Novy pokladniény doklad sa zobrazi formular pre vytvorenie
pokladni¢ného dokladu.

Poznamka: K vytvoreniu pokladni€éného dokladu je potrebné vopred si zadefinovat tovar a
sluzby, tejto oblasti sa venuje kapitola 3.7.2 Pridanie nového tovaru / sluzby.

Podnikatel v Casti Pridat’ polozku dokladu vyplni nasledujuce udaje:

e Vyberie typ polozky:

o predvyplnena kladna — klasicky predaj tovaru,

o vratené obaly — podnikatel vyberie v pripade, Ze chce vratit sumu za zalohované
obaly (zaporna suma), (postup vid 3.4.1.1 Postup pri vytvarani dokladu s polozkou
typu vratené obaly / odpocitana zaloha)

o odpogéitana zaloha — podnikatel vyberie v pripade prijatého preddavku uvedenom
na doklade vystavenom v Case doplatku ceny za predany tovar alebo poskytnutu
sluzbu (zaporna suma), (postup vid 3.4.1.1 Postup pri vytvarani dokladu s polozkou
typu vratené obaly / odpocitana zaloha)
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o vymena poukazu — podnikatel vyberie v pripade vymeny jednoucelového
poukazu za tovar alebo poskytnutu sluzbu (zaporna suma), (postup vid 3.4.1.2
Postup pri vytvarani dokladu s polozkou typu vymena poukazu)

o vratenie tovaru — podnikatel vyberie v pripade zruSenia evidovanej polozky po jej
vytlageni na pokladniénom doklade (postup vid 3.4.1.3 Postup pri vytvarani dokladu
s polozkou typu vratenie tovaru)

o oprava - podnikatel vyberie v pripade opravy polozky uz zaevidovaného dokladu,
pricom opravou sa rozumie negacia pévodnej polozky (postup vid 3.4.1.4 Postup
pri vytvarani dokladu s polozkou typu oprava)

e Vyberie tovar alebo sluzbu z katalégu. Tovar je mozné vyhladavat vpisovanim jeho nazvu,
alebo EAN kédu, alebo kodu tovaru.

e VpiSe mnozZstvo (prednastavené na 1, je mozné udavat na 3 desatinné miesta).

e V/piSe jednotkovu cenu s DPH (iba v pripade, ak pri vytvarani tovaru alebo sluZzby nebola
tato cena zadana — vid 3.7.2 Pridanie nového tovaru / sluzby).

e Zada zlavu - mozné zadavat percentualnu zfavu (celé Cisla 0 — 100%) alebo absolutnu
sumu zlavy (0 — celkova cena na PD v eurach), podfla toho aku formu zfavy ma podnikatel
nastavenu (vid 3.10.1 Nastavenia dokladu). Prednastavena je na hodnotu 0. Zlavu je
mozné zadat' len pre typ poloZky Kladna.

e Zvoli slovnu informaciu (nepovinné) — zobrazi sa v pripade, ak tovar / sluzba ma pridelenu
0% DPH,

e Zada Specificky udaj — ak ma podnikatel tito moznost aktivovanu v nastaveniach dokladu
(vid 3.10.1 Nastavenia dokladu).

e Zvoli predaj tovaru / sluzby v mene inej osoby — postup vid 3.4.8 Predaj tovaru a sluzieb
VvV mene inej osoby

e Zada identifikator kupujuceho — postup vid' 3.4.9 Identifikator kupujticeho

Po kliknuti na tlac¢idlo Pridat’ polozku sa zobrazuju pridané polozky v Casti Pridané polozky

dokladu. Kliknutim na tlagidlo @ je mozné danu polozku z dokladu odstranit.

Po vyplneni v8etkych potrebnych udajov podnikatel vytvori pokladnicny doklad kliknutim na
tlacidlo Vytvorit’. V pripade, ze si podnikatel nezela vytvorit doklad pouzije tlaCidlo ZrusSit’ a tym sa
vrati spat' na menu rychleho pristupu.

Pokladniény doklad - Vytvorenie dokladu
Pridat’ poloZku dokladu Pridané polozky dokladu

Typ polozky kladna AL Nazov tovaru / Jednotkova cena s Sadzba - Celkom s Typ Identifikator
Mnozstvo

sluzby DPH DPH DPH polozky dokladu
Nazov tovaru / sluzby: 0 Specificky adaj: Celkova cena: 0,00 €
(povinné) . X ~
Kvapky do ofi (EAN: 8594001021642) (Kod = =
Mnozstvo:  1018) LiJ T
(povinné) .
. Kvapky do oci (250 ml) (EAN [ Zadat identifikator kupujiceho
Jednotkova cenas DPH:  8713797026574) (K6d: 1009)
(Povinng) v apky proti kasfu (EAN: 8584649753320)
Percentualna zlava: (Kéd: 1021) o
Liek proti bolesti brucha (EAN
8584444002865) (Kod: 1003)
Zaklad DPH: Liek proti bolesti hlavy (EAN: 8584444002353)
Sadzba DPH: e
[0 Predaj tovaru / sluzby v mene inej osoby
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Pokladniény doklad - Vytvorenie dokladu
Pridat’ poloZku dokladu Pridané polozky dokladu

Typ polozky:  kladna * ©®  Nazovtovaru/ Jednotkova cena s Sadzba . ve  Celkoms Typ Identifikator
sluzby DPH DPH DPH polozky dokladu
Kvapky do oci (25 5,9000 € 20% 1,000 580€ Kladna [-)
Nazov tovaru [ sluzby: AN : ]
(povinné) oml)
Mnozstvo: ]
(povinné) Kvapky proti kaslu 1,1900 € 20% 1,000 119€ kladna (-]
Jednotkova cena s DPH: €
(povinné) o
3 Specificky udaj: Celkova cena: 7,09 €
Percentualna zfava: %

Vytvorit

Zaklad DPH: € [[] Zadat identifikator kupujuceho

Sadzba DPH: e

[J Predaj tovaru / sluZby v mene inej osoby

Pridaf poloZku

Obrézok 17: Viytvorenie pokladni¢ného dokladu — pridané poloZky

Po kliknuti na tlagidlo Vytvorit sa vygeneruje pokladni¢ny doklad a jeho ID kdd. Pre vytlagenie
pokladniéného dokladu podnikatel klikne na tlacidlo Tlagit. Po kliknuti na toto tlaidlo sa zobrazi
nahlad dokladu a okno pre tla¢, ktoré ked podnikatel potvrdi, doklad sa vytlaci. Po kliknuti na tla€idlo
Zaslat’ elektronicky sa zobrazi pole na zadanie e-mailu a tla¢idlo Odoslat.

Doklad bol Uspesne vytvoreny.

ID kod: V-D685B16B9D27470485B16B9D27F-TEST

PR —

Obrazok 18: Vytvorenie pokladni¢ného dokladu — vygenerované ID dokladu
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POKLADNICNY DOKLAD &. 0034

Lekaren Nechtik
Baldovska 123/A, 04301 Sabinov

Predajné miesto:
Baldovska 123/A, 04301 Sabinov
IC DPH: SK2015022303

Kéd pokladnice: 99920150223030001
14.02.2019 11:38:48 OVERTE DOKLAD POMOCOU QR KODU

ID dokladu: V-A6BE2BDA4CAD4047BE2BDA4ACADS-TEST
OKP: 0241a148-b731bdb5-852556b2-a07 5a7 ea-1a0c447f

Kvapky do oci (250 ml)
1,000 x 59000 € 20% 590 €

Kvapky proti kaslu

1,000 x 1,1900 € 20% 1,19 €
SPOLU: 7,09 €
DPH REKAPITULACIA
SADZBA BEZ DPH DPH CELKOM
20% 591 € 1,18 € 7,09 €
SPOLU 591¢€ 1,18 € 7,09 €

Doklad bol uspeéne vytvoreny.

1D kod: WV-DE85B16B9D27470485B16B9D27F-TEST

E-mail (povinné): iy Odoslat
Ukongit' zasielanie elektronicky

Pri vytvarani pokladniéného dokladu ma podnikatel moZnost na prijatie k hotovosti
alternativneho typu platidla, alebo prijatie cudzej meny, a vSetky operacie vykazat na doklade (vid
3.4.6 Platba cudzou menou, 3.4.7 Zadavanie rozpisu platidiel).

3.4.1.1 Postup pri vytvarani dokladu s polozkou typu vratené obaly / odpocitana zaloha

Podnikatel klikne na tlaCidlo Novy doklad a vyberie polozku Pokladniény doklad
v zédkladnom menu alebo klikne na Novy pokladniény doklad v menu rychleho pristupu.

Po kliknuti na tlacidlo Novy doklad / Novy pokladniény doklad sa zobrazi formular pre
vytvorenie pokladni¢ného dokladu.

Poznamka: K vytvoreniu pokladni¢ného dokladu je potrebné vopred si zadefinovat tovar a
sluzby, tejto oblasti sa venuje kapitola 3.7.2 Pridanie nového tovaru / sluzby.

Podnikatel v ¢asti Pridat’ polozku dokladu vypini nasledujuce udaje:
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Vyberie Typ polozky — vratené obaly alebo odpo¢€itana zaloha

Vyberie tovar alebo sluzbu z katalogu. Tovar je mozné vyhladavat vpisovanim jeho nazvu,
alebo EAN koédu, alebo kédu tovaru.

VpiSe mnozstvo (prednastavené na 1, je mozné udavat na 3 desatinné miesta).

Vpise jednotkovu cenu s DPH (iba v pripade, ak pri vytvarani tovaru alebo sluzby nebola
tato cena zadana — vid 3.7.2 Pridanie nového tovaru / sluzby).

Zvoli slovnu informaciu (nepovinné) — zobrazi sa v pripade, ak tovar / sluzba ma pridelenu
0% DPH,

Zada Specificky udaj — ak ma podnikatel tito moznost’ aktivovanu v nastaveniach dokladu
(vid 3.10.1 Nastavenia dokladu).

Zvoli predaj tovaru / sluzby v mene inej osoby — postup vid 3.4.8 Predaj tovaru a sluzieb
Vv mene inej osoby

Zada identifikator kupujiceho — postup vid' 3.4.9 Identifikator kupujticeho

Po kliknuti na tlacidlo Pridat’ polozku sa zobrazuju pridané polozky v Casti Pridané polozky
dokladu. Kliknutim na tlagidlo @ je mozné danu poloZku z dokladu odstranit.

Po vyplneni vSetkych potrebnych udajov podnikatel vytvori pokladniény doklad kliknutim na
tlacidlo Vytvorit’. V pripade, Ze si podnikatel nezela vytvorit doklad pouZije tla€idlo ZruSit’ a tym sa
vrati spat na menu rychleho pristupu.

Pokladniény doklad - Vytvorenie dokladu

Pridat’ poloZku dokladu Pridané poloZky dokladu

Typ polozky:  vrateng obaly -|@ P Jednotkovi cena  Sadzba . Celkoms o Identifikator
4 s DPH DPH DPH /PPy dokladu
Liek proti bolesti hlavy -4,9000 € 20% 1,000 -480€ vratené (-]
Nazov tovaru / sluzby: - 0
(povinné) obaly
Mnozstvo: Li]
(povinné) Ortopedickeé topanky (ve -23,9000 € 0% 1,000 -2390€ odpocitana (-]
Jednotkova cena s DPH: € Tkost 36) zaloha
{povinné)
2:3klad DPH € Specificky udaj: Celkova cena: -28,80 €

Sadzba DPH: -

[] Zadat identifikator kupujiceha
[ Predaj tovaru / sluzby v mene inej osoby

Pridat poloZku

Po kliknuti na tlacidlo Vytvorit sa vygeneruje pokladniény doklad a jeho ID kéd (vid
). Pre vytlacenie pokladni¢ného dokladu podnikatel' klikne na tlaCidlo Tla€it. Po kliknuti na toto
tlacidlo sa zobrazi nahlad dokladu a okno pre tla¢, ktoré ked podnikatel potvrdi, doklad sa vytlaci. Po

kliknuti na tlacidlo Zaslat’ elektronicky sa zobrazi pole na zadanie e-mailu a tlaidlo Odoslat’ (vid

).
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POKLADNICNY DOKLAD &. 0035

Lekareri Nechtik

Baldovska 123/A, 04301 Sabinov
Predajné miesto:

Baldovska 123/A, 04301 Sabinov
IC DPH: SK2015022303

Kod pokladnice: 99920150223030001
14.02.2019 12:18:46 OVERTE DOKLAD POMOCOU QR KODU

ID dokladu: V-65DAD3FEB36B437C9AD3FEB36BS-TEST
OKP: 3995a264-bf1 5628d-f5548c00-8943004f-05b24105

Liek proti bolesti hlavy
1,000 x -4,9000 € 20% -490 €

Ortopedické topanky (velkost 36)

1,000 x -23,9000 € -2390 €
SPOLU: -28,80 €
Vrétit -28,80 €

DPH REKAPITULACIA

SADZBA BEZ DPH DPH CELKOM
20% -4,08 € -082¢€ -490 €
INE -2390€ 0,00 € <2390 €
SPOLU 2798 € -082¢€ -28,80 €

3.4.1.2 Postup pri vytvarani dokladu s polozkou typu vymena poukazu

Podnikatel klikne na tlaCidlo Novy doklad a vyberie polozku Pokladniény doklad
v zakladnom menu alebo klikne na Novy pokladniény doklad v menu rychleho pristupu.

Po kliknuti na tla¢idlo Novy doklad / Novy pokladniény doklad sa zobrazi formular pre
vytvorenie pokladniéného dokladu.

Poznamka: K vytvoreniu pokladniéného dokladu je potrebné vopred si zadefinovat' tovar a
sluzby, tejto oblasti sa venuje kapitola 3.7.2 Pridanie nového tovaru / sluzby.

Podnikatel v Casti Pridat’ polozku dokladu vyplni nasledujuce udaje:

Vyberie Typ poloZky — vymena poukazu

Vyberie tovar alebo sluzbu z katalogu. Tovar je mozné vyhladavat vpisovanim jeho nazvu,
alebo EAN koédu, alebo kédu tovaru.

VpiSe mnozstvo (prednastavené na 1, je mozné udavat na 3 desatinné miesta).

VpiSe jednotkovu cenu s DPH (iba v pripade, ak pri vytvarani tovaru alebo sluzby nebola
tato cena zadana — vid 3.7.2 Pridanie noveho tovaru / sluzby).

Zada Cislo jednoucelového poukazu — nepovinné pole

Zvoli slovnu informaciu (nepovinné) — zobrazi sa v pripade, ak tovar / sluzba ma pridelenu
0% DPH,

Zada Specificky udaj — ak ma podnikatel tuto moznost aktivovanu v nastaveniach dokladu
(vid 3.10.1 Nastavenia dokladu).

Zvoli predaj tovaru / sluzby v mene inej osoby — postup vid' 3.4.8 Predaj tovaru a sluzieb
vV mene inej osoby

Zada identifikator kupujuceho — postup vid' 3.4.9 Identifikator kupujuceho

Po kliknuti na tlacidlo Pridat’ polozku sa zobrazuju pridané polozky v Casti Pridané polozky
dokladu. Kliknutim na tlagidio @ je mozné dant polozku z dokladu odstranit.

Po vyplneni vSetkych potrebnych udajov podnikatel vytvori pokladni¢ny doklad kliknutim na
tlaCidlo Vytvorit'. V pripade, Ze si podnikatel nezela vytvorit doklad pouzije tlacidlo ZrusSit’ a tym sa
vrati spat' na menu rychleho pristupu.
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Pokladniény doklad - Viytvorenie dokladu

Typ polozky:

Nazov tovaru / sluzby:
(povinné)

Mnozstvo:
(povinné)

Jednotkova cena s DPH:
(povinné)

Gislo jednougelového
poukazu:

Zaklad DPH:

Sadzba DPH:

Pridat poloZku dokladu

M l ® Nazov tovaru / sluzb Jednotkova cena
J s DPH
Ortopedické topanky (ve -23,9000€
Tkost 36)
[i]
; Specificky udaj:
[i]

[[] Zadat identifikator kupujiceho

[] Predaj tovaru / sluzby v mene inej osoby

Pridat poloZku

Pridané poloZky dokladu

Sadzba
DPH

Mnozstvo

0% 1,000

Typ Identifikator
polozky dokladu
vymena Q

poukazu

Celkova cena: -23,90 €

Po kliknuti na tlacidlo Vytvorit sa vygeneruje pokladni¢ny doklad a jeho ID koéd (vid
). Pre vytlacenie pokladni¢ného dokladu podnikatel klikne na tlacidlo Tla€it. Po kliknuti na toto
tlacidlo sa zobrazi nahlad dokladu a okno pre tlag, ktoré ked podnikatel potvrdi, doklad sa vytlaéi. Po
kliknuti na tlacidlo Zaslat’ elektronicky sa zobrazi pole na zadanie e-mailu a tla€idlo Odoslat’ (vid

POKLADNICNY DOKLAD &. 0036

Lekéren Nechtik

Baldovska 123/A, 04301 Sabinov
Predajné miesto:

Baldovska 123/A, 04301 Sabinov

IC DPH: SK2015022303

Kéd pokladnice: 99920150223030001
14.02.2019 14:36:39

ID dokladu: V-9E27F3BA415D4AF3BATF3BA415DC-TEST
OKP: 507620b8-2267e1a8-b4df7642-e115c8bB-ec2f7cde

OVERTE DOKLAD POMOCOU QR KODU

Ortopedické topanky (velkost 36)

1,000 x -23,9000 € -23,90 €
Cislo poukazu: 123vc65rt885
SPOLU: -23,90 €
Vréatit -23,90 £

DPH REKAPITULACIA

SADZBA BEZ DPH DPH CELKOM
INE -2390 € 0,00 € -23,90 €
SPOLU -2390 € 0,00 € -23,90 €

3.4.1.3 Postup pri vytvarani dokladu s polozkou typu vratenie tovaru
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Podnikatel ma moznost’ vytvorit' pokladni¢ény doklad pre vratenie tovaru po vytvoreni uz
platného pokladniéného dokladu, a to vytvorenim dalSieho platného pokladniéného dokladu, v ktorom
sa nachadzaju vratené polozky so zapornou Cenou.

Vratenie tovaru je mozné len pre typ polozky Kladna. Ostatné polozky typu Vratené obaly,
Odpocitana zaloha a Vymena poukazu sa pri vyhladani pévodného pokladniéného dokladu
nezobrazia.

Podnikatel klikne na tladidlo Novy doklad a vyberie polozku Pokladniény doklad
v zakladnom menu alebo klikne na Novy pokladniény doklad v menu rychleho pristupu.

Po kliknuti na tlacidlo Novy doklad / Novy pokladniény doklad sa zobrazi formular pre
vytvorenie pokladni¢ného dokladu.

Podnikatel v Casti Pridat’ polozku dokladu vyplni nasledujuce udaje:

e Vyberie Typ poloZky — vratenie tovaru

V tomto pripade je mozné postupovat dvoma spésobmi:

A) Vyhradat’ pévodny doklad — ak bol pévodny doklad zaevidovany danou VRP alebo inou
VRP patriacou rovnakému podnikatelovi, je mozné tento doklad vyhladat a uréit z neho
tovar, ktory ma byt vrateny. V takomto pripade je postup nasledovny:

1. Podnikatel zada den zaevidovania dokladu a Cislo dokladu.

2. Po kliknuti na Vyhladat’, ak existuje viac dokladov, tak sa zobrazi zoznam dokladov, z
ktorého si podnikatel podla Kodu pokladnice a celkovej ceny dokladu vyberie spravny
doklad.

Nasledne si vyberie tovar / sluzbu z vybraného dokladu a zada mnozstvo.

Po kliknuti na Pridat’ polozku je mozné pokracovat v pridavani dalSich poloziek alebo

doklad vytvorit a vytlagit / odoslat.

Pokladniény doklad - Vytvorenie dokladu

Typ peolozky: vratenie tovaru -0 Nazov tovaru / Jednotkova cena s Sadzba Mnosstvo Celkom s Typ Identifikator

Pow

sluzby DPH DPH DPH pelozky dokladu
Vyhladanie dokladu Manualne Specificky udaj: Celkova cena: 0,00 €
zaevidovanie
Deit zaevidovania dokladu : [} [[] Zadat identifikator kupujuceho
(povinné)
Cislo dokladu i}

(povinné)

Vyhladat

Pokladniény doklad - Vytvorenie dokladu

Pridat’ poloZku dokladu Pridané polozky dokladu

Typ polozky:  vratenie tovaru > ®  Nazovtovaru/ Jednotkova cena s Sadzba | e  Colkoms Typ Identifikator

sluzby DPH DPH DPH polozky dokladu
Vyhladanie dokladu Manualne Specificky udaj: Celkova cena: 0,00 €
zaevidovanie
Pokladniény doklad : ~ @ [ Zadat identifikator kupujuceho

(povinné) " 49098377766650001 - 4,77 €

99988877766650002 - 4,18 €
R




Pokladni¢ny doklad - Vytvorenie dokladu

Pridat’ poloZku dokladu Pridané polozky dokladu

Typ polozky: vratenie tovaru - o Nazov tovaru / Jednotkova cena s Sadzba Mnozstvo Celkom s Typ Identifikator
sluzby DPH DPH DPH polozky dokladu

Vyhladanie dokladu Manualne Specificky udaj: Celkova cena: 0,00 €
zaevidovanie

Pokladniény doklad :  99988877766650001 - 4,77 € -~ @ [ Zadat identifikator kupujuceho
(povinné)
Nazov tovaru / sluzby : Kvapky do oci- 1,5900 € (kladna) - |0
(povinné)

Jednotkova cena s DPH:  1,5900 €
Sadzba DPH:  20%

Mnozstvo : 3 [i]

(povinné)
Pridat poloZku

B) Manualne zaevidovat’ vratenie tovaru — v pripade, ze pOvodny doklad bol vystaveny
klasickou elektronickou registracnou pokladnicou, je mozné po manualnom vypisani
povinnych udajov zaevidovat vratenie tovaru. V takomto pripade je postup nasledovny:

1. Po kliknuti na Manualne zaevidovanie sa zobrazia povinné polia, ktoré je potrebné
vyplnit:
o ldentifikator dokladu
o Nazov tovaru / sluzby
o Mnozstvo
o Jednotkova cena s DPH
o Sadzba DPH
a nepovinné pole Slovna informacia (zobrazi sa v pripade vyberu 0% sadzby DPH)
2. Po zadani v8etkych udajov a kliknuti na Pridat’ polozku je mozné pokracovat
v pridavani dalSich poloziek alebo doklad vytvorit a vytla€it / odoslat.
Pokladniény doklad - Vytvorenie dokladu

Pridat’ poloZku dokladu Pridané polozky dokladu
Typ polozky: vratenie tovaru - 6 Nazov tovaru / Jednotkova cena s Sadzba Mnostvo Celkom s Typ Identifikator
sluzby DPH DPH DPH polozky dokladu
Viyhladanie dokladu Manualne Specificky udaj: Celkova cena: 0,00 €
zaevidovanie
=3
Identifikator dokladu - [i] [ Zadat identifikator kupujuceho
(povinne)
Nazov tovaru / sluzby : (i}
(povinne)
Mnozstvo : [i]
(povinné)
Jednotkova cena s DPH : [i]
(povinne)
Sadzba DPH: 0% - 0
(povinné)
Slovna informacia - |0
[[] Predaj tovaru / sluzby v mene inej osoby
Pridat’ poloZku

Po kliknuti na tlacidlo Vytvorit sa vygeneruje pokladni¢ny doklad a jeho ID kod (vid
). Pre vytlaenie pokladni¢ného dokladu podnikatel klikne na tlacidlo Tlag€it’. Po kliknuti na toto
tlacidlo sa zobrazi nahlad dokladu a okno pre tlag, ktoré ked podnikatel potvrdi, doklad sa vytlaéi.



Po kliknuti na tlacidlo Zaslat’ elektronicky sa zobrazi pole na zadanie e-mailu a tlaCidlo Odoslat
(vid ).
POKLADNICNY DOKLAD &. 0037

Lekdren Nechtik

Baldovska 123/A, 04301 Sabinov
Predajné miesto:

Baldovska 123/A, 04301 Sabinov

IC DPH: SK2015022303

Kéd pokladnice: 99920150223030001

14.02.2019 14:42-41 OVERTE DOKLAD POMOCOU QR KODU

ID dokladu: V-BE66FE60AOB24232A6FE6DAIB22-TEST
OKP: ab809658-dbfc3a30-95d79b0c-c4130769-191ad348

Kvapky proti kaslu (Vratena polozka)
ID povodného dokladu: V-A6BE2BDA4CAD4047BE2BDAACADS-TEST

1,000 x -1,1900 € 20% 119 €
SPOLU: -1,19 €
Vratit 119 €

DPH REKAPITULACIA
SADZBA BEZ DPH DPH CELKOM
20% -099¢€ 0,20 € 1,19 €
SPOLU -099¢€ 020 € 119 €

3.4.1.4 Postup pri vytvarani dokladu s polozkou typu oprava

Podnikatel ma moznost’ vytvorit’ pokladniény doklad pre opravu po vytvoreni uz platného
pokladniéného dokladu, ato vytvorenim dalSieho platného pokladniéného dokladu, v ktorom sa
nachadzaju opravné polozky s kladnou aj zapornou Cenou.

Podnikatel klikne na tlaCidlo Novy doklad a vyberie polozku Pokladniény doklad
v zakladnom menu alebo klikne na Novy pokladniény doklad v menu rychleho pristupu.

Po kliknuti na tlacidlo Novy doklad / Novy pokladniény doklad sa zobrazi formular pre
vytvorenie pokladniéného dokladu.

Podnikatel v Casti Pridat’ polozku dokladu vyplni nasledujuce udaje:

e Vyberie Typ poloZky — oprava

V tomto pripade je mozné postupovat dvoma spésobmi:

A) Vyhlradat’ povodny doklad — ak bol pévodny doklad zaevidovany danou VRP alebo inou
VRP patriacou rovnakému podnikatelovi, je mozné tento doklad vyhlfadat a ur€it z neho
tovar, ktory ma byt vrateny. V takomto pripade je postup nasledovny:

1. Podnikatel zada deri zaevidovania dokladu a Cislo dokladu.

2. Po kliknuti na Vyhladat’, ak existuje viac dokladov, tak sa zobrazi zoznam dokladov, z
ktorého si podnikatel podla Kodu pokladnice a celkovej ceny dokladu vyberie spravny
doklad.

3. Nasledne si vyberie tovar / sluzbu z vybraného dokladu. Mnozstvo je needitovatelné.

4. Po kliknuti na Pridat’ polozku je mozné pokracovat v pridavani dalSich poloziek alebo
doklad vytvorit’ a vytlacit / odoslat.
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Pokladniény doklad - Viytvorenie dokladu

Pridat poloZku dokladu Pridané poloZky dokladu
Typ polozky: | oprava = ‘ (1] Nazov tovaru / Jednotkova cena s Sadzba Mnosstvo Celkom s Typ Identifikator
sluzby DPH DPH DPH polozky dokladu
Vyhfadanie dokladu Manuslne Specificky udaj: Celkova cena: 0,00 €
zaevidovanie
Def zaevidovania dokladu : o [ Zadat identifikator kupujiceho
(povinné)
Cislo dokladu : (i)
(povinné)
Vyhladat

Pokladniény doklad - Vytvorenie dokladu
Pridat poloZku dokladu Pridané polozky dokladu

Typ polozky: oprava - e Nazov tovaru/ Jednotkova cena s Sadzba Mnozstvo Celkom s Typ Identifikator
sluzby DPH DPH DPH polozky dokladu

Vyhladanie dokladu Manuélne Specificky udaj: Celkova cena: 0,00 €

zaevidovanie
Pokracovaf Zrusit

Pokladniény doklad : (i} [0 Zadat identifikator kupujaceho

(povinné)  99988577766650001 - 4,77 €

99988877766650002 - 4,18 €
R

Pokladnicény doklad - Vytvorenie dokladu

Pridat' poloZku dokladu Pridané polozky dokladu

Typ polozky: oprava -0 Nazov tovaru / Jednotkova cena s Sadzba MnoZstvo Celkom s Typ Identifikator
sluzby DPH DPH DPH polozky dokladu

Vyhfadanie dokladu Manuélne Specificky udaj: Celkova cena: 0,00 €
zaevidovanie
Pokladniény doklad :  99988877766650002 - 4,18 € -~ @ [ Zadat identifikétor kupujiceho

(povinng)

Nazov tovaru / sluzby : Tabletky proti bolesti hlavy: 2,0900 € (kladna) ~ | @
(povinné}

Jednotkova cena s DPH: 2 0900 €

Sadzba DPH:  20%

]

Mnozstvo:

Pridat’ polozku

B) Manualne zaevidovat’ opravu — v pripade, Zze pdvodny doklad bol vystaveny klasickou
elektronickou registracnou pokladnicou, je mozné po manualnom vypisani povinnych udajov
zaevidovat opravu. V takomto pripade je postup nasledovny:

1. Po kliknuti na Manualne zaevidovanie sa zobrazia povinné polia, ktoré je potrebné
vyplnit:

o  Typ opravy — na vyber kladna alebo zaporna

o ldentifikator dokladu

o  Nazov tovaru / sluzby
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o  Mnozstvo

o Jednotkova cena s DPH

o  Sadzba DPH

a nepovinné pole Slovna informacia (zobrazi sa v pripade vyberu 0% sadzby DPH)

2. Po zadani vSetkych udajov a kliknuti na Pridat’ polozku je mozné pokraCovat
v pridavani dalSich poloziek alebo doklad vytvorit a vytladit / odoslat.

Pokladni¢ny doklad - Vytvorenie dokladu
Pridat’ poloZku dokladu Pridané polozky dokladu

Typ polozky: oprava - |0 Nazov tovaru/ Jednotkova cena s Sadzba Mnozstvo Celkom s Typ Identifikator
sluzby DPH DPH DPH polozky dokladu

Vyhladanie dokladu Manualne Specificky udaj: Celkova cena: 0,00 €
zaevidovanie

[[] Zadat identifikator kupujiceha

Typ opravy: zaporma -

Identifikator dokladu : [i]
{povinng)

Nazov tovaru / sluzby : [i]
(povinng)

Mnozstvo : [i]
(povinng)

Jednotkova cena s DPH : [i]
(povinné)

Sadzba DPH: -0

{povinné)

[[] Predaj tovaru / sluzby v mene inej osoby

Pridat poloZku

Po kliknuti na tlagidlo Vytvorit sa vygeneruje pokladni¢ny doklad a jeho ID kéd (vid
)- Pre vytlaCenie pokladni¢ného dokladu podnikatel klikne na tlacidlo Tlagit’. Po kliknuti na toto
tlaCidlo sa zobrazi nahlad dokladu a okno pre tla¢, ktoré ked podnikatel potvrdi, doklad sa vytlaci.
Po kliknuti na tlacidlo Zaslat’ elektronicky sa zobrazi pole na zadanie e-mailu a tla€idlo Odoslat
(vid ).
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POKLADNICNY DOKLAD &. 0039

Lekarern Nechtik

Baldovska 123/A, 04301 Sabinov
Predajné miesto:

Baldovska 123/A, 04301 Sabinov
IC DPH: SK2015022303

Kad pokladnice: 99920150223030001
14.02.2019 16:11:33 OVERTE DOKLAD POMOCOU QR KODU

ID dokladu: V-7F2CA9458BF64645ACA9458BF6C-TEST
OKP: aB5491¢3-c649105a-2bbacd53-3ffed4db-6cab59a9

Kvapky do oé&f (Opravna polozka)
ID pévodného dokladu: V-66BA9485E64A4E17BA9485E64A2-TEST
1,000 x -3,5900 € -3,59 £

Liek proti bolesti brucha (Opravna polozka)
ID pévodného dokladu: V-66BA9485E64A4E17BA9485E64A2-TEST

1,000 x 2,9000 £ 20% 2,90 €
SPOLU: -0,69 €
Vrétit -0,69 €
DPH REKAPITULACIA
SADZBA BEZ DPH DPH CELKOM
20% 242 € 048 € 2,90 €
INE -3,59 € 0,00 € 3,59 €
SPOLU 117 € 048 € -0,69 €

3.4.2 NEPLATNY DOKLAD

Vytvorit neplatny doklad méze podnikatel kliknutim na tlaCidlo Novy doklad a vybratim polozky
Neplatny doklad v zakladnom menu. Jeho vytvorenie je identické s postupom vytvorenia
pokladni¢ného dokladu uvadzaného v predchadzajucej kapitole (vid' 3.4.1 Pokladni¢ny doklad) okrem
pridania ldentifikatora kupujuceho. V neplatnom doklade sa nezadava. Vytlaéena forma neplatného
pokladniéného dokladu je doplnena opakujicim sa textom NEPLATNY DOKLAD v kazdom tretom
riadku a chybajucimi ochrannymi prvkami, ktoré sa nachadzaju len v platnom pokladni¢nom doklade.

Pri tvorbe neplatného pokladniéného dokladu nie je mozné vytvorit' vratenie tovaru alebo
opravu, a uskutoc¢nit platbu kartou.
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NEPLATNY DOKLAD &. 0040

NEPLATNY DOKLAD

Lekaren Nechtik

Baldovska 123/A, 04301 Sabinov

NEPLATNY DOKLAD

Predajné miesto:

Baldovska 123/A, 04301 Sahinov

NEPLATNY DOKLAD

1€ DPH: SK2015022303

Kod pokladnice: 99920150223030001

NEPLATNY DOKLAD

19.02.2019 07:38:17

ID dokladu: V-554AFEB22D1647648AFEB220160-TEST
NEPLATNY DOKLAD

OKP: b979¢693-b98fabed-628dce52-a6f651 77-becfSebb

NEPLATNY DOKLAD
Kvapky do o¢i

1,000 x 3,5900 € 359 €
NEPLATNY DOKLAD
SPOLU: 3,59 €
NEPLATNY DOKLAD

DPH REKAPITULACIA

NEPLATNY DOKLAD
SADZBA BEZ DPH DPH CELKOM
INE 359¢€ 0,00 € 359 €
NEPLATNY DOKLAD
SPOLU 359¢€ 0,00 € 399€

3.43 VKLAD

Vytvorit doklad o vklade mdze podnikatel kliknutim na tlacidlo Novy doklad a vybratim polozky
Vklad v zakladnom menu. Tu si podnikatel méze vlozit' do jeho pokladnice hotovost, vyplnenim pola
suma vkladu a stlaCenim tlacidla Vytvorit’. V pripade, Zze si podnikatel nezZela spravit vklad do
pokladnice, pouzije tlacidlo Zrusit', a tym sa vrati spat na menu rychleho pristupu.

Vklad

Suma vkladu:
(povinneé)

500

€

o

Po kliknuti na tlacidlo Vytvorit’ sa vygeneruje doklad. Pre vytla¢enie dokladu podnikatel klikne

na tlacidlo Tlag¢it. Po kliknuti na toto tlacidlo sa zobrazi nahlad dokladu a okno pre tlag, ktoré ked
podnikatel potvrdi, doklad sa vytlaci.
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VKLAD €. 0042

Lekaren Nechtik

Baldovska 123/A, 04301 Sabinov

Predajné miesto:

Baldovska 123/A, 04301 Sabinov

IC DPH: SK2015022303

Kéd pokladnice: 99920150223030001

19.02.2019 07:42:24

ID dokladu: V-AOEOC1F488B84E83A0C1F488B82-TEST
OKP: 7c4d33a5-6341¢17d-eac16364-64c3e3b3-6e24396f

SPOLU: 200,00 €

3.4.4 VYBER

Pri vybere hotovosti z pokladnice klikne podnikatel na tlacidlo Novy doklad a vybratim polozky
Vyber v zakladnom menu. Podnikatel vyplni pole suma vyberu a stlaci tlaCidlo Vytvorit’. V pripade,
Ze si podnikatel nezela spravit vyber z pokladnice, pouZzije tlaCidlo ZruSit', a tym sa vrati spat na menu
rychleho pristupu.

Vklad

Suma vyberu: 500 € 0
(povinné)

Po kliknuti na tlacidlo Vytvorit’ sa vygeneruje doklad. Pre vytla¢enie dokladu podnikatel klikne
na tlacidlo Tla€it’. Po kliknuti na toto tlaCidlo sa zobrazi nahlfad dokladu a okno pre tla¢, ktoré ked
podnikatel potvrdi, doklad sa vytlaci.
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VYBER &. 0043

Lekaren Nechtik

Baldovska 123/A, 04301 Sabinov

Predajné miesto:

Baldovska 123/A, 04301 Sabinov

IC DPH: SK2015022303

Kéd pokladnice: 99920150223030001

19.02.2019 07:43:21

1D dokladu: V-26C02062AA4F4B61802062AA4F3-TEST
OKP: 88bc0488-8c7e55cf-4c43al1c2-3ea36ac0-0ba0b800

SPOLU: -500,00 €

3.4.5 UHRADA FAKTURY

Podnikatel mbéze pomocou tohto menu vydavat doklady za uhradené faktary. Vytvorit novy
doklad za uhradu faktury méze podnikatel kliknutim na tlaCidlo Novy doklad a vybratim polozky
Uhrada faktury v zakladnom menu. Podnikatel vypini tdaje z faktdry — sumu Ghrady faktary (kladnt
alebo zapornu), Cislo faktury a Specificky udaj, ak ma tuto moznost povolenu. Na tejto obrazovke
mobze zadat aj ldentifikator kupujuceho (vid 3.4.9 Identifikator kupujiceho). Nasledne stlaci tlacidlo
Vytvorit’. V pripade, Ze si podnikatel nezela vytvorit doklad na uhradu faktury, pouzije tlacidlo Zrusit’,
a tym sa vrati spat na menu rychleho pristupu.

Uhrada fakttry

Suma uhrady faktary: 50,00 £ 6
(povinné)

Cislo faktary: FA-P/2019-001 o
(povinng)

Specificky udaj:

[] Zadat identifikator kupujucehao

Po kliknuti na tlacidlo Vytvorit sa vygeneruje doklad na uhradu faktiury a jeho ID kéd (vid
). Pre vytlaCenie dokladu na uhradu faktury podnikatel klikne na tlacidlo Tlaéit’. Po
kliknuti na toto tlacidlo sa zobrazi nahlad dokladu a okno pre tlac, ktoré ked podnikatel potvrdi,
doklad sa vytlaCi. Po kliknuti na tlacidlo Zaslat’ elektronicky sa zobrazi pole na zadanie e-mailu
a tlacidlo Odoslat’ (vid ).
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UHRADA FAKTURY &. 0044

-
Lekaren Nechtik E IE
m =T

Baldovska 123/A, 04301 Sabinov

Predajné miesto: ﬁ ')
Baldovska 123/A, 04301 Sabinov r’ - o
IC DPH: SK2015022303 bl

Kéd pokladnice: 99920150223030001 E

19.02.2019 07-50:03 OWVERTE DOKLAD POMOCOU QR KODU

ID dokladu: V-B16CECD8D95941BEACECDBD9S9F-TEST
OKP: 35a0aeed-882fbdB3-a765e8f5-200bec10-8a2105ba

Cislo faktary: FA-P/2019-001

SPOLU: 50,00 €

Pri vytvarani dokladu na uhradu faktury ma podnikatel moZnost na prijatie k hotovosti
alternativneho typu platidla, alebo prijatie cudzej meny, a vSetky operacie vykazat na doklade (vid
3.4.6 Platba cudzou menou, 3.4.7 Zadavanie rozpisu platidiel).

3.46 PLATBA CUDZOU MENOU

Podnikatel mdze prijimat’ platby aj v cudzej mene. Aby mohol takéto platby prijimat, je
potrebné upravit’ nastavenie pokladnice (vid 3.10.1 Nastavenia dokladu).

Vytvorenie dokladu pri platbe v cudzej mene je identické s postupom vytvorenia dokladov
popisanych v predchadzajucich podkapitolach. Rozdiel je vtom, zZze sa po pridani poloziek do
Pridanych poloziek dokladu zobrazuje tlaCidlo Pokracovat’ pre zadanie rozpisu platidiel (namiesto
tlacidla Vytvorit, ktoré by sa zobrazilo v pripade, ak podnikatel nema nastavené prijimanie platieb
v cudzej mene).

Podnikatel sa nachadza na obrazovke Pokladniény doklad — Rozpis platieb dokladu, kde
v Casti Platby v cudzej mene, po kliknuti na tlacidlo Pridat’ platbu ma moznost vyberu prijimane;
cudzej meny. Po kliknuti na toto tlaCidlo sa zobrazi riadok pre nastavenie platby v cudzej mene.
Podnikatel vyberie cudziu menu, ktoru prijima a zada jej mnozstvo. Systém prijaté mnozstvo cudzej
meny prepocita vzdy aktualnym kurzom Narodnej banky Slovenska, ktory ale méze byt’ podnikatelom
editovany podla jeho vlastnych preferencii.

Systém vytvorenie pokladni¢ného dokladu povoli az vtedy, ak mnozstvo prijatej cudzej meny
je ekvivalentné ku sume na uhradu — prepocet sa vykona automaticky na zaklade mnozZstva prijatej
cudzej meny. Podnikatel ma moznost vlozené hodnoty editovat dovtedy, nez klikne na tlacidlo
Vytvorit'.

Podnikatel méze vykazat’ na jednom pokladni€nom doklade len jednu cudziu menu.

Po kliknuti na tlacidlo Vytvorit sa vygeneruje pokladni¢ny doklad a jeho ID kéd (vid

)- Pre vytlaCenie pokladni¢ného dokladu podnikatel' klikne na tla€idlo Tla€it’. Po kliknuti na toto
tlacidlo sa zobrazi nahlad dokladu a okno pre tla¢, ktoré ked podnikatel potvrdi, doklad sa vytlaci. Po
kliknuti na tlaCidlo Zaslat’ elektronicky sa zobrazi pole na zadanie e-mailu a tlacidlo Odoslat’ (vid

).

Pod celkovou sumou na uhradu na vytlatenom pokladnicnom doklade sa nachadza oznacCenie
prijatej cudzej meny, jej aktualny kurz, mnozstvo prijatej cudzej meny a suma na vratenie (ak prijaté
penazné prostriedky su vacsie nez suma k platbe).

Rozpis cudzej meny je mozné zadavat pri tvorbe pokladni¢nych dokladov mimo dokladov typu
vklad, vyber a evidencii paragénu.
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Pokladniény doklad - Rozpis platieb dokladu

Na uhradu: 2,90 €

Platby v cudze] mene (vietky polia sii povinné)

Kurz @ Suma

Mena: CZK = Suma: 100,00 . 25715 3,89 € °

Vratit: -0,99 €

POKLADNICNY DOKLAD &. 0045

u
Lekaren Nechtik E E
n u n

Baldovska 123/A, 04301 Sabinov

Predajné miesto:
Baldovska 123/A, 04301 Sabinov
IC DPH: SK2015022303

Kod pokladnice: 99920150223030001
19.02.2019 08:00:01 OVERTE DOKLAD POMOCOU QR KODU

ID dokladu: V-F343752CAEDO4EA483752CAEDOS-TEST
OKP: 71d311f3-46eabbf2-e2b4f3ec-26aba908-a1d33a45

Tablety - Zelezo (100 g)

1,000 x 2,9000 € 20% 2,90 €
SPOLU: 2,90 €
Valuty- CZK  SUMA: 100,00 KURZ: 25,71500 389€
Vrétit -0,99 €
DPH REKAPITULACIA
SADZBA BEZ DPH DPH CELKOM
20% 2,42 € 048 € 290 €
SPOLU 242 € 0,48 € 2,90 €

Ak podnikatel moznost’ pridat’ cudziu meny v Rozpise platidiel nevyuzije, ale ma ju
nastavenu v Nastaveniach dokladu, po potvrdeni prazdneho okna Rozpisu platieb systém vytvori
pokladni¢ny doklad, ktory bude zaplateny v eurach.

3.4.7 ZADAVANIE ROZPISU PLATIDIEL

Podnikatel ma moznost prijimat vSetky alternativne hotovostné a bezhotovostné platidla a
ich mnozstvo vykazat na doklade - predpokladom je nastavenie tejto moznosti v nastaveniach
dokladu (vid' 3.10.1 Nastavenia dokladu). Rozpis typov platidiel je mozné zadavat pri tvorbe
pokladniénych dokladov typu 3.4.1 Pokladni¢ny doklad, 3.4.2 Neplatny doklad, 3.5.2 Uhrada faktury.

Po aktivacii tejto funkcie bude podnikatel odkazany na vyber Prednastaveného typu
platidla. Vyber oznacuje platidlo, ktoré sa bude zobrazovat primarne pri tvorbe dokladu.

Typ platidla méze byt:
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- Hotovost
- Platobna karta
- Poukazky
- Stravné poukazky
- Iné
Pri tvorbe pokladni€ného dokladu sa po pridani poloziek do Pridanych poloziek dokladu
zobrazuje tlacidlo Pokracovat’ pre zadanie rozpisu platidiel (namiesto tlacidla Vytvorit, ktoré by sa
zobrazilo v pripade, ak podnikatel nema nastavené prijimanie viacerych typov platidiel). Pre pridanie
dalSieho typu platidla, iného nez je prednastavené, podnikatel klikne na tlacidlo Pridat’ platbu
nachadzajuce sa na obrazovke Rozpis platieb dokladu. Nasledne si vyberie pridavané platidlo
a vlozi sumu tohto platidla.
Tento postup mdze vykonavat’ aZz do bodu, nez budu vsetky typy platidiel pridané v zozname
a budu mat taktiez zadanu sumu. Platbu je mozné odstranit’ kliknutim na tladidlo e nachadzajuce sa
pri kazdej platbe.

Pokladniény doklad - Rozpis platieb dokladu

Na thradu: 23,90 €

Platby v € (v3etky polia su povinné)

Typ platidla: Hotovost ~ 0 Ssuma: 10,00 € (=]
Typ platidla: Poukazky - ® suma: 500 N - |
Typ platidla: ~ @ Suma: € (=]

Iné

Platobna karta Pridaf platbu

Stravné poukaZzky

Doplatit: 8,90 €

Po kliknuti na tlacidlo Vytvorit sa vygeneruje pokladniény doklad a jeho ID koéd (vid
)- Pre vytlaCenie pokladni¢ného dokladu podnikatel' klikne na tla€idlo Tla€it. Po kliknuti na toto
tlaCidlo sa zobrazi nahlad dokladu a okno pre tlag, ktoré ked podnikatel potvrdi, doklad sa vytlagi. Po
kliknuti na tlaCidlo Zaslat’ elektronicky sa zobrazi pole na zadanie e-mailu a tlacidlo Odoslat’ (vid

Pod celkovou sumou na uhradu na vytlatenom pokladni€nom doklade sa nachadza rozpis
prijatych platidiel a suma na vratenie (ak prijaté penazné prostriedky su vacsie nez suma k platbe).

Rozpis platidiel je mozné zadavat pri tvorbe pokladniénych dokladov okrem dokladov typu
vklad, vyber a evidencii paragénu.
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3.4.8

POKLADNICNY DOKLAD &. 0046

Lekdren Nechtik E -

Baldovska 123/A, 04301 Sabinov

Predajné miesto:

Baldovska 123/A, 04301 Sabinov

IC DPH: SK2015022303 1.
Kéd pokladnice: 99920150223030001

19.02.2019 08:11:09 OVERTE DOKLAD POMOCOU QR KODU

ID dokladu: V-3BCFESB5ADB8467F8FESBSADE8BS-TEST
OKP: edb51bad-94d7b107-5ad4a775-6170a213-3e637c77

Ortopedické topanky (velkost 36)

1,000 x 23,9000 € 2390 €
SPOLU: 23,90 €
Hotovost 10,00 €
Poukazky 5,00 €
Iné 10,00 €
Vratit -1,10 €

DPH REKAPITULACIA
SADZBA BEZ DPH DPH CELKOM
INE 23,90 € 0,00 € 2390 €
SPOLU 23,90 € 0,00 € 2390 €

PREDAJ TOVARU A SLUZIEB V MENE INEJ OSOBY

Podnikatel ma moznost’ pri pridani kazdej polozky na pokladni¢ny doklad zadat informacie
0 predavajucom, v ktorého mene predava tovar alebo poskytuje sluzby.

Predaj tovaru a sluzieb v mene inej osoby je mozné zadavat' pri tvorbe pokladni¢nych

dokladov typu vid 3.4.1 Pokladnicny doklad.
Podnikatel nastavi moznost’ Predaj tovaru a sluzieb v mene inej osoby v Nastaveniach dokladu (vid
3.10.1 Nastavenia dokladu).

Po nastaveni funkcie v Nastaveniach dokladu sa na obrazovke Pokladni¢ny doklad —

Vytvorenie dokladu zobrazi moznost zakliknut tla€idlo Predaj tovaru a sluzieb mene inej osoby (vid

Pri tvorbe dokladu sa primarne zobrazuje Predaj tovaru a sluzieb mene inej osoby ako

vypnuty. Zapnutim sa zobrazia polia:

Typ ID predavajuceho — vyber medzi IC DPH a DIC
ID predavajuceho (povinny udaj)
Adresné informacie o predavajucom (povinny udaj)
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Pndat polozku dokladu

Typ polozky: kladna i )
Nazov tovaru | sluzby: AN i ]
(povinné)
Mnozstvo: 1 [i]
(povinné)
Jednotkova cena s DPH: €
(povinné)
Percentualna zl'ava: 0 % @
Zaklad DPH: €
Sadzba DPH: h

v| Predaj tovaru / sluZby v mene inej osoby

Typ ID predavajuceho: i ]
(povinné)

ID predavajiceho: (i}
(povinné)

Adresné informacie o [i]
predavajlucom:

(povinné)

Pridat' poloZku

Podnikatel mézZe zobrazit’ na jednom pokladni€nom doklade pri kazdej poloZke iné udaje
0 predavajucom, v mene ktorého predava. Vyplnené udaje o predavajucom modze deaktivovat
odkliknutim tlacidla Predaj tovaru a sluZieb v mene inej osoby na obrazovke Pokladni¢ny doklad —
Vytvorenie dokladu.

Po kliknuti na tlacidlo Vytvorit sa vygeneruje pokladniény doklad a jeho ID kéd (vid
)- Pre vytlaCenie pokladni¢ného dokladu podnikatel' klikne na tla€idlo Tla€it’. Po kliknuti na toto
tlacidlo sa zobrazi nahlad dokladu a okno pre tla¢, ktoré ked podnikatel potvrdi, doklad sa vytlaci. Po
kliknuti na tlacidlo Zaslat’ elektronicky sa zobrazi pole na zadanie e-mailu a tla€idlo Odoslat’ (vid

).
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POKLADNICNY DOKLAD &. 0047

Lekarer Nechtik

Baldovska 123/A, 04301 Sabinov
Predajné miesto:

Baldovska 123/A, 04301 Sabinov
IC DPH: SK2015022303

Kod pokladnice: 99920150223030001
19.02.2019 08:49:12 OVERTE DOKLAD POMOCOU QR KODU

ID dokladu: V-286CC66E8B2C4DICACCHE6ESB2CF-TEST
OKP: b1cfda59-5507e7a0-d517fcb4-bae327ee-85195d78

Skumavka (50 ml)
1,000 x 1,9000 € 20% 1,90 €
Predaj v mene:
IC DPH: SK1234567890
Rovna 16, 80051 Bratislava

SPOLU: 1,90 €
DPH REKAPITULACIA

SADZBA BEZ DPH DPH CELKOM

20% 158 € 032¢ 1,90 €

SPOLU 1,58 € 032¢€ 1,90 €

3.4.9 IDENTIFIKATOR KUPUJUCEHO

Podnikatel ma moznost vyplnit identifikator kupujuceho od zakaznika. Identifikator
kupujiceho je mozné zadavat pri tvorbe pokladni¢nych dokladov typu vid' 3.4.1 Pokladnicny
doklad, 3.5.2 Uhrada faktury.

Podnikatel méze zobrazit na jednom pokladni€nom doklade len jeden identifikator kupujuceho.

Na obrazovke Pokladniény doklad — Vytvorenie dokladu / Uhrada faktdry podnikatel zaklikne
tlaCidlo Zadat identifikator kupujuceho a zobrazia sa mu polia pre vyplnenie Identifikatora
kupujuceho, kde vyplni udaje:

e Typ identifikatora — vyber z moznosti ICO, DIC, IC DPH, INE
¢ Identifikator kupujuceho - textové pole, vyplini podnikatef
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Pokladniény doklad - Vytvorenie dokladu

Typ polozky: kladna

Nazov tovaru / sluby:
(povinné)

Mnozstvo: 1
(povinné)

Jednotkova cena s DPH:
(povinné)

Percentualna zlava: 0

Zaklad DPH:

Sadzba DPH:

Pridaf’ poloZku dokladu

Pridané polozky dokladu

- 0 Nazov . T
a / Jednotkova Sadzba Mnogsty Celkom Typ Identifikator
ovaru cena s DPH DPH MO%NO S DPH polozky dokladu
sluzby
-~ 0
Specificky udaj: Celkova cena: 0,00 €
i}
€ . . -
~| Zadat identifikator kupujaceho
% @
Typ identifikatora: [i]
(povinne)
Hodnota identifikatora: i}
€ (povinné)

[] Predaj tovaru / sluZby v mene
inej osoby

Pridat' polozku

Uhrada faktury

(povinng)

Suma Ghrady faktary: 99,00 £ O
(povinng)

Cislo faktary: (i ]
(povinneg)
Specificky udaj:

Zadat identifikator kupujiceho

Typ identifikatora: AR i)
(povinné)

Hodnota identifikatora: i}

Po kliknuti na tlacidlo Vytvorit sa vygeneruje pokladni¢ny doklad a jeho ID kod (vid

). Pre vytlaCenie pokladni¢ného dokladu podnikatel klikne na tlacidlo Tla€it. Po kliknuti na toto
tlacidlo sa zobrazi nahlad dokladu a okno pre tla¢, ktoré ked podnikatel potvrdi, doklad sa vytlaci. Po
kliknuti na tlaCidlo Zaslat’ elektronicky sa zobrazi pole na zadanie e-mailu a tlacidlo Odoslat’ (vid

).
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UHRADA FAKTURY &. 0048

E'I'

Lekdrer Nechtik
Baldovska 123/A, 04301 Sabinov

Predajné miesto:
Baldovska 123/A, 04301 Sabinov
I€ DPH: SK2015022303

u
Kaéd pokladnice: 99920150223030001 J k
19.02.2019 09:30:12 OVERTE DOKLAD POMOCOU QR KODU

ID dokladu: V-34ESBSF6DBC745DBASBSFEDBCTB-TEST
OKP: a082bded-172ee3e9-1dd60692-5¢021c02-3077a7e2

Cislo faktury: FAQD05

SPOLU: 99,00 €

IDENTIFIKATOR KUPUJUCEHO
DIC: 1234567890

3.5 ZAEVIDOVANIE PARAGONU

Daldou zalozkou v zakladnom menu VRP je zaevidovanie paragénu, ktoré slizi na dodatodné
zaevidovanie pokladni¢nych dokladov a vyplatenych faktur. Tieto moznosti sa zobrazia kliknutim na
tlaCidlo Zaevidovanie paragoénu.

Zaevidovanie paragénu

Pokladniény doklad

Uhrada faktiry

3.5.1 POKLADNICNY DOKLAD

Postup dodato¢ného doevidovania pokladniéného dokladu je velmi podobny s vytvaranim
novych pokladni¢nych dokladov. Doevidovat pokladni¢ny doklad méze podnikatel kliknutim na tlacidlo
Zaevidovanie paragénu a vybratim polozky Pokladni€ény doklad v zakladnom menu.

Zaevidovanie paragonu sa sklada z dvoch Casti. V prvej Casti podnikatel vyplni formular pre
zadanie datumu a ¢asu vydania paragonu a Cisla paragonu.

Zaevidovanie paragénu - Pokladniény doklad

Datum a as vystavenia: | | [i] Cislo paragénu: il Potvrdit

(povinné) (povinngé)

Po ich vyplneni a kliknuti na tlagidlo Potvrdit’ sa zobrazi druha ¢ast’ zaevidovania paragénu.
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Zaevidovanie paragonu - Pokladniény doklad

Datum a éas vystavenia: 04 02 2018 14:30 (i] Cislo paragonu: 1152 il Potvrdit

(povinné) (povinné)

Pridat’ polozku dokladu Pridané polozky dokladu

Typ polozky: kladna - |0 Nazov tovaru Jednotkova  Sadzba Mnozstvo Celkem Typ Identifikator
I sluzby cena s DPH DPH s DPH polozky dokladu

Nazov tovaru / sluzby: ~ O Zpecificky udaj: Celkova cena: 0,00 €
(povinné)

Mnozstvo: 1 i} Vytvorit
(povinné)

Jednotkova cena s DPH: €
(povinné)

[[] Zadat identifikator kupujuceho

Percentualna zfava: 0 ECN ;i ]

Zaklad DPH: €
Sadzba DPH: h

[ Predaj tovaru / sluZby v mene

inej osoby
Pridat’ poloZku

Podnikatel v Casti Pridat’ polozku dokladu vyplni nasledujuce udaje:

e \yberie typ polozky:

o predvyplnena kladna — klasicky predaj tovaru,

o vratené obaly — podnikatel vyberie v pripade, Ze chce vratit sumu za zalohované
obaly (zaporna suma), (postup vid 3.4.1.1 Postup pri vytvarani dokladu s poloZkou
typu vratené obaly / odpocCitana zaloha)

o odpoéitana zaloha — podnikatel vyberie v pripade prijatého preddavku uvedenom
na doklade vystavenom v Case doplatku ceny za predany tovar alebo poskytnutu
sluzbu (zaporna suma), (postup vid' 3.4.1.1 Postup pri vytvarani dokladu s polozkou
typu vratené obaly / odpocitana zaloha)

o vymena poukazu — podnikatel vyberie v pripade vymeny jednoucelového
poukazu za tovar alebo poskytnutu sluzbu (zaporna suma), (postup vid 3.4.1.2
Postup pri vytvarani dokladu s polozZkou typu vymena poukazu)

o vratenie tovaru — podnikatel vyberie v pripade zruSenia evidovanej polozky po jej
vytlageni na pokladni¢nom doklade (postup vid 3.4.1.3 Postup pri vytvarani dokladu
s polozkou typu vratenie tovaru)

o oprava— podnikatel vyberie v pripade opravy polozky uz zaevidovaného dokladu,
pri€om opravou sa rozumie negacia pdévodnej polozky (postup vid 3.4.1.4 Postup
pri vytvarani dokladu s poloZkou typu oprava)

e Vyberie tovar alebo sluzbu z katalégu (zobrazené budu tovar a sluzby, ktoré boli platné
v Case vydania paragonu, tovar je mozné vyhladavat vpisovanim jeho nazvu, alebo EAN
kodu, alebo kédu tovaru).

e VpiSe mnozstvo (prednastavené na 1, je mozné udavat na 3 desatinné miesta).

e V/piSe jednotkovu cenu s DPH (iba v pripade, ak pri vytvarani tovaru alebo sluzby nebola
tato cena zadana — vid' 3.7.2 Pridanie nového tovaru / sluzby).

e Zada zlavu - mozné zadavat percentualnu zlfavu (celé Cisla 0 — 100%) alebo absolutnu
sumu zlavy (0 — celkova cena na PD v eurach), podfa toho aku formu zfavy ma podnikatel
nastavenu (vid 3.10.1 Nastavenia dokladu). Prednastavena je na hodnotu 0. Zlavu je
mozné zadat len pre typ polozky Kladna.

e Zvoli slovnu informaciu (nepovinné) — zobrazi sa v pripade, ak tovar / sluzba ma pridelenu
0% DPH,
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e Zada Specificky udaj — ak ma podnikatel tuto moznost’ aktivovanu v nastaveniach dokladu
(vid 3.10.1 Nastavenia dokladu).

e Zvoli predaj tovaru / sluzby v mene inej osoby — postup vid 3.4.8 Predaj tovaru a sluzieb
vV mene inej osoby

e Zada identifikator kupujuceho — postup vid' 3.4.9 /dentifikator kupujuceho

Po kliknuti na tlacidlo Pridat’ polozku sa zobrazuju pridané polozky v Casti Pridané polozky

dokladu. Kliknutim na tlagidlo @ je mozné danu poloZku z dokladu odstranit.

Po vyplneni vSetkych potrebnych udajov podnikatel vytvori pokladniény doklad kliknutim na
tlaCidlo Vytvorit’. V pripade, Ze si podnikatel nezela vytvorit doklad pouzije tlacidlo Zrusit’, a tym sa
vrati spat na menu rychleho pristupu.

Zaevidovanie paragénu - Pokladniény doklad

Datum a éas vystavenia: = 04022019 14:30 [i] Cislo paragénu: 1152 il Potvrdit
(povinng) {povinné)
Pridat’ poloZzku dokladu Pridané polozky dokladu
Typ polozky: kladna - 0 Nazov tovaru / Jednotkova Sadzba Mnozstvo Celkom Typ Identifikator
sluzby cena s DPH DPH s DPH polozky dokladu
Vitamin B-Comple 5,9000 € 20% 1,000 590 € kladna @
Nazov tovaru / sluzby: - 0
(povinng) % (redinné baleni
Mnozstvo: i} e)
(povinné)
Jednotkova cena s DPH: = .
(povinné) Specificky udaj: Celkova cena: 5,90 €

- . . % @
Percentualna zlava: u

[] Zadat identifikator kupujiceho
Zaklad DPH: &

Sadzba DPH: -

[ Predaj tovaru / sluzby v mene

inej osoby
Pridat poloZku

Po kliknuti na tlacidlo Vytvorit sa vygeneruje pokladni¢ny doklad a jeho ID kdd. Pre vytlacenie
pokladni€éného dokladu podnikatel klikne na tla€idlo Tla€it. Po kliknuti na toto tlaCidlo sa zobrazi
nahlad dokladu a okno pre tla¢, ktoré ked podnikatel potvrdi, doklad sa vytlagi. Po kliknuti na tladidlo
Zaslat’ elektronicky sa zobrazi pole na zadanie e-mailu a tla€idlo Odoslat.



Doklad bol Uspesne vytvoreny.

ID kéd: V-7T3ECOEABB12748FOACOEABB1278-TEST

Zaslat elektronicky

Obrazok 55: Zaevidovanie paragénu Pokladni¢ny doklad — vygenerované ID dokladu

Doklad bol Uspesne vytvoreny.

1D keod: W-D685B16B9D27470485B16B9D27F-TEST

E-mail (povinné): il Odoslat

Ukongit zasielanie elektronicky

Obrazok 56: Zaevidovanie paragonu — detail odoslania dokladu
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POKLADNICNY DOKLAD &. 0049

Lekdrer Nechtik

Baldovska 123/A, 04301 Sabinov
Predajné miesto:

Baldovska 123/A, 04301 Sabinov

IC DPH: SK2015022303

Kod pokladnice: 99920150223030001
19.02.2019 09:44:33

ID dokladu: V-73ECOEABB12748FOACOEABB1278-TEST

OKP: 2eec2ce9-05441394-691ca52d-cdab4fc1-3fe20e02

Cislo paragénu: 1152 Datum a éas vystavenia paragénu: 04.02.2019 14:30:00

OVERTE DOKLAD POMOCOU QR KODU

Vitamin B-Complex (rodinné balenie)

1,000 x 5,9000 £ 20% 590 €
SPOLU: 5,90 €
DPH REKAPITULACIA
SADZBA BEZ DPH DPH CELKOM
20% 492 € 098 € 590 €
SPOLU 492 € 098 € 590 €

3.5.2 UHRADA FAKTURY

Postup dodatoéného doevidovania uhrady faktury je velmi podobny s vytvaranim novych
dokladov za uhradené faktury. Doevidovat doklad za uhradenu fakturu méze podnikatel kliknutim na

tlagidlo Zaevidovanie paragénu a vybratim polozky Uhrada faktury v zakladnom menu.

Zaevidovanie paragonu sa sklada z dvoch ¢asti. V prvej €asti podnikatel vyplni formular pre
zadanie datumu a €asu vydania paragénu a &isla paragonu.

Zaevidovanie paragonu - Uhrada faktury

Datum a ¢as vystavenia:

(povinné)

(i} Cislo paragonu:

(povinné)

(LI Potvrdit

Po ich vyplneni a kliknuti na tlacidlo Potvrdit’ sa zobrazi druha €ast’ zaevidovania paragonu.

Zaevidovanie paragonu - Uhrada fakttiry

Datum a ¢as vystavenia:
(povinné)

Suma dhrady faktary:
(povinné)

Cislo faktury:
(povinné)

$pecificky udaj:

05.02.2019 11:25 (i ] Cislo paragonu: 1153

(povinné)

(€l

Pole je povinné.

[[] Zadat identifikator kupujuceho

(il Potvrdit
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Podnikatel vyplni idaje z faktary — Sumu Ghrady faktury (kladna alebo zapornu) a Cislo fakttry
a stlaci tla€idlo Vytvorit’. V pripade, Ze si podnikatel nezela vykonat’ doevidovanie dokladu za uhradu
faktury, pouzije tla€idlo ZrusSit’, a tym sa vrati spat na menu rychleho pristupu.

Zaevidovanie paragonu - Uhrada fakttry

Datum a éas vystavenia: 05.02.2019 11:25 (i} Gislo paragénu: 1153 [i] Potvrdif
(povinné) (povinné)
Suma Uhrady faktury: 250,00 £ O
(povinne)
Cislo faktury: FAD00255 o
(povinng)

Specificky Gdaj:

[J Zadat identifikator kupujiceho

Po kliknuti na tladidlo Vytvorit sa vygeneruje pokladni¢ny doklad a jeho ID kéd. Pre vytla¢enie
pokladniéného dokladu podnikatel klikne na tlaCidlo Tla€it. Po kliknuti na toto tlaCidlo sa zobrazi
nahlad dokladu a okno pre tla¢, ktoré ked podnikatel potvrdi, doklad sa vytlaci. Po kliknuti na tlacidlo
Zaslat’ elektronicky sa zobrazi pole na zadanie e-mailu a tla€idlo Odoslat’ (vid

UHRADA FAKTURY &. 0050

- L
— OO
B
e T

Baldovska 123/A, 04301 Sabinov

Predajné miesto:

[ I |
-
Baldovska 123/A, 04301 Sabinov
: - o
IC DPH: SK2015022303 E [ g :
Kéd pokladnice: 99920150223030001 n 'J
19.02.2019 10-29:14 OVERTE DOKLAD POMOCOU QR KODU

ID dokladu: V-6B4BCEFAEB93432C8BCEFAEBI3E-TEST
OKP: 48f802f8-Ba181f84-5e5f0584-5aa5ffc1-5baa287a
Cislo paragénu: 1153 Datum a éas vystavenia paragénu: 05.02.2019 11:25:00

Cislo fakttry: FAOD0255

SPOLU: 250,00 €

3.6 VYSTAVENE DOKLADY

V tejto Casti su zaznamenané vsetky pokladni¢né doklady vyhotovené podnikatelom od
registracie VRP. Podnikatel si mézZe prezerat’ vSetky svoje pokladni¢né doklady po kliknuti na tlacidlo
Vystavené doklady v zakladnom menu.
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Novy doklad

Zaevidovanie paragénu

Q, Vystavené doklady

Tovar a sluzby

Uzavierky

Reporty

MNastavenia

Spravy

3.6.1 ZOZNAM VYSTAVENYCH DOKLADOV A ICH VYHLADAVANIE

Po kliknuti na tlacidlo Vystavené doklady sa zobrazi tabulka, ktora obsahuje vSetky vystavené
doklady v aktualnom mesiaci. Doklady su zoradené od najnovSieho dokladu v danom mesiaci.
Pomocou filtra si podnikatel mdze vyhladat vSetky doklady, ktoré boli vystavené od zaciatku
pouzivania VRP.

50



Vystavené doklady

Filter

Datum vytvorenia alebo obdobie  Februar
Datum vyhotovenia od
ID dokladu
Cena s DPH od
Typ dokladu =

2019 ~ (povinny datum alebo obdobie)
Datum vyhotovenia do
Cislo dokladu

Cena s DPH do

Dodatoéna evidencia

‘

Q Filtrovat
x Zrusit filter

19.02.2019 10:29:14

19.02.2019 09:44:33

19.02.2019 09:30:12

19.02.2019 08:49:12

19.02.2019 08:11:09

19.02.2019 08:00:01

19.02.2019 07:50:03

19.02.2019 07:43:21

05.02.2019 11:25:00 Uhrada faktary
04.02.2019 14:30:00 Pokladnicny doklad
19.02.2019 09:30:12 Uhrada faktary
19.02.2019 08:49:12 Pokladnicny doklad
19.02.2019 08:11:09 Pokladni¢ny doklad
19.02.2019 08:00:01 Pokladni¢ny doklad
19.02.2019 07:50:03 Uhrada faktary
19.02.2019 07:43.21 Vyber

0050

0049

0048

0047

0046

0045

0044

0043

V-8B4BCEFAEB93432C8BCEFAEBY3E-TEST

V-T3ECOEABB12748FOACOEABB1278-TEST

V-34E5B5F6DBC745D8A5B5FGDBCTB-TEST

V-286CCBBEBB2C4DICACCHBESB2CF-TEST

V-3BCFE5B5AD88467FBFESB5ADBB5-TEST

V-F343752C4EDD4EA483752C4EDOS-TEST

V-816CECD8D95941BEACECDSDISIF-TEST

V-26C02062AA4F4B61802062AA4F3-TEST

videncia =
v

v

x

250,00€ 6 Detail

590€  Detail

99,00€ @ Detail

190€ @ Detail

2390€  Detail

290€  Detail

50,00€ @ Detail

-500,00€ @ Detail

Na jednoduchS$ie vyhladavanie v tabulke sluZi filter. Prednastavené vyhladavacie kritérium
v fiom je aktualny mesiac. Podnikatel mdze vyhladavat zaznamy v tabulke vybranim alebo vpisanim

udajov do j
[ ]

ednotlivych poli filtra:

Datum vytvorenia alebo obdobie (jedno z tychto kritérii musi byt vyplnené, predvypinené
je obdobie na aktualny mesiac),

Datum vyhotovenia od,
Datum vyhotovenia do,

ID dokladu (ID dokladu, ktoré bolo vygenerované systémom),

Cislo dokladu (poradové &islo dokladu v systéme),

Cena s DPH od,
Cena s DPH do,

Typ dokladu (Podnikatel vybera z moznosti Vklad, Vyber, Pokladni¢ny doklad, Neplatny
doklad, Uhrada faktury, Prijata zaloha),
Dodatoéna evidencia (Podnikatel vybera z moznosti Ano, Nie. Ano, ak bol doklad
dodato¢ne zaevidovany (paragon)).

Po zadani filtrovacich kritérii klikne podnikatel na tlacidlo Filtrovat’ a zobrazia sa mu
pozadované zaznamy. V pripade, Ze si podnikatel nezela filtrovat udaje podla zadanych kritérii alebo
ich chce zmazat a vyplnit nové pouzije tla€idlo Zrusit’ filter, a tym sa zmazu vyplnené udaje vo filtri
(predvyplnené zostane obdobie na aktualny mesiac).



Datum vytvorenia B alebo obdobie  Februar - 2019 ~ (povinny datum alebo obdobie)
Datum vyhotovenia od Datum vyhotovenia do
ID dokladu Cislo dokladu
Cena s DPH od Cena s DPH do
Typ dokladu = Dodatoéna evidencia A

Vsetky typy dokladov su €islované vzdy od zaciatku mesiaca od cisla 1.

Ak podnikatel do 1.9. 2017 pri vytvarani dokladov prekrocil VRP limit vid (pocitaju
sa doklady typu pokladni¢ny doklad, uhrada faktary a prijata zaloha), VRP bola podnikatelovi
automaticky zruSena (na prekroCenie limitu je upozorneny hlaskou) a podnikatel ma do VRP nadalej
read—only pristup (pristup do menu vystavené doklady, histéria tovaru a sluzieb, uzavierok a
nastaveni). Ak pouzivatel prekro il limit v auguste 2017, mdze VRP pouzivat eSte cely nasledujuci
mesiac.

Od 1.9. 2017 modze takyto podnikatel, ktory ma ukonené pouzivanie VRP z dévodu
prekro€enia limitu vydanych pokladniénych dokladov, opatovne podat Ziadost na pouzivanie VRP
a opat pouzivat novu VRP bez akéhokolvek obmedzenia na po€et vydanych pokladni¢nych dokladov
na zaklade zruSenia VRP limitu vid

3.6.1.1 Detail dokladu a tla¢ képie dokladu

Pri kazdom doklade nachadzajucom sa v zozname vSetkych vystavenych dokladov sa
nachadza tlacidlo Detail. Po kliknuti na toto tlagidlo sa zobrazi detail poZadovaného dokladu.

Vystavené doklady

Datum vytvorenia alebo obdobie  Februar - 2019 ~ (povinny datum alebo obdobie)
Datum vyhotovenia od Datum vyhotovenia do
ID dokladu Cislo dokladu
Cena s DPH od Cena s DPH do
Typ dokladu = Dodatoéna evidencia =

Datum vytvorenia » | Datum vyhotovenia Typ dokladu Cislo dokladu # | ID dokladu Dodatogna evidencia m

19.02.2019 10:29:14 05.02.2019 11:25:00 Uhrada faktary 0050 V-6B4BCEFAEB93432C8BCEFAEBO3E-TEST 250,00 € @ Detail

']

19.02.2019 09:44:33 04.02.2019 14:30:00 Pokladniény doklad 0049 V-T3ECOEABB12748FOACOEABB1278-TEST v 5,80 € @ Detail




POKLADNICNY DOKLAD

Obchodné Lekaren Nechtik

meno

Adresa sidla Baldovska 123/A, 04301 Sabinov
Predajné

miesto

IC DPH 8K2015022303

Kéd pokladnice  99920150223030001

Détum a ¢as 19.02.2019 09:44:33
vyhaotovenia
Poradove &islo dokladu: 0049

ID dokladu: V-7T3ECOEABB12748F0ACOEABB1278-TEST
OKP 2eec2ce9-05441394-691cab2d-cdab4fc1-3fe20e02
Cislo paragonu: 1162
Datum a &as vystavenia 04.02.2019 14:30:00
paragonu
MNOZSTVO CENA DPH SUMA
Vitamin B-Complex (rodinné balenie)
1,000 5,9000 € 20% 590€
SPOLU: 590 €

DPH REKAPITULACIA

SADZBA BEZ DPH DPH CELKOM
20% 492¢€ 098 € 590€
SPOLU 492¢€ 098 € 590€

#spat | B Vytladit kpiu

Po kliknuti na tlacidlo Vytlaéit’ képiu sa zobrazi nahlad dokladu a okno pre tla¢, ktoré ked
podnikatel potvrdi, doklad sa vytlagi. Vytlacena képia dokladu, na rozdiel od originalu, neobsahuje
QR kod, Unikatny identifikator dokladu, Overovaci kéd podnikatela (OKP).

V pripade, Ze si podnikatel nezela vytladit képiu dokladu, pouzije tlaCidlo Spat’, a tym sa vrati
spat’ do zoznamu vsetkych vystavenych dokladov.

POKLADNIGNY DOKLAD &. 0049

Lekarefi Nechtik

Baldovska 123/A, 04301 Sabinov

Predajné miesto:

Baldovska 123/A, 04301 Sabinov

I DPH: 5K2015022303

Kad pokladnice: 99920150223030001

19.02.2019 09:44:33

Cislo paragonu: 1152 Datum a &as vystavenia paragénu: 04.02.2019 14:30:00

Vitamin B-Complex (rodinné balenie)

1,000 x 5,9000 € 20% 590 €
SPOLU: 590 €
DPH REKAPITULACIA
SADZBA BEZ DPH DPH CELKOM
20% 492 € 098 € 590 €
SPOLU 492 € 098 € 590 €
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3.7 TOVAR A SLUZBY

Tato obrazovka zobrazuje vSetok tovar a sluzby, ktoré podnikatel prave ponuka. Podnikatel si
mobze prezerat’ cely svoj katalég poloziek po kliknuti na tlaidlo Tovar a sluzby v zakladnom menu.
Po kliknuti na toto tla¢idlo ma podnikatel taktiez moznost pridavat tovar a sluzby manualne (po
jednom) alebo pomocou importu (hromadne), exportovat katalég tovaru a sluzieb, spatne doevidovat
tovar alebo sluzby, prezerat' si histériu tovaru a sluzieb, vytvorit kategérie a priradit’ kategérie tovaru
a sluzbam.

#~ Tovar a sluzby

Movy tovar / sluzba

Histona tovaru / sluzieb
Import tovaru / sluzieb

Export historie tovaru / sluzieb
Spatné doevidovanie sluzby

Kategone

3.7.1 ZOZNAM TOVARU / SLUZIEB A ICH VYHLADAVANIE

Po kliknuti na tlaCidlo Tovar a sluzby sa zobrazi tabulka, ktora obsahuje zoznam platného
tovaru a sluzby (max. 3000 poloziek), ktoré prave podnikatel poskytuje. Zaznamy v nej su zoradené
podla abecedy.

Tovar a sluzby

Filter

Nazov tovaru / sluzby EAN kod Kéd tovaru

Sadzba DPH = Kategéria =

Q Filtrovat | % Zrusit filter
28 Priradit do kategorie  Nastavit oblibené Ml Zneplatnif oznacené # Upravit DPH oznaenym

D S T e D e
0  Dioxin - 100 mg Lieky na predpis 8594001121734 1016 10% 86,3636 € 95,0000 € 01.12.2017 10:11

[0  Konska mast 8591322855789 1020 20% 1,9917 € 23900 € 01.12.2017 10:10 m O Zneplatnit
[0 Kvapky do oti Vofne predajné 8594001021642 1018 0% 3,5900 € 3,5900 € 01122017 10:10 # Upravit © Zneplatnit

lieky

[ Kvapky do oi (250 ml) Volne predajné 8713797026574 1009 20% 49167 € 58000 € 04.11.201609:23 # Upravit '© Zneplatnit
lieky

[0  Kvapky proti kasfu Volne predajné 8584649753320 1021 20% 0,9917 € 1,1900 € 01.12.2017 10:10 m O Zneplatnif
lieky

[0 Liek proti bolesti brucha Volne predajné 8584444002885 1003 20% 24167 € 29000€ 01.12.2017 10:10 m O Zneplatnif
lieky
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Na jednoduchSie vyhladavanie v tabulke sluzi filter. Podnikatel méze vyhladavat zdznamy
v tabulke vybranim alebo vpisanim udajov do jednotlivych poli filtra:
o Nazov tovaru / sluzby (mbze vpisat aj iba ¢ast nazvu),
Sadzba DPH (vyberie 0, 10 alebo 20%),
EAN kod,
Kod tovaru,
Kategodria (vyberie zo zoznamu vytvorenych kategorii).

Po zadani filtrovacich kritérii klikne podnikatel na tlaCidlo Filtrovat’ a zobrazia sa mu
pozadované zaznamy. V pripade, ze si podnikatel nezela filtrovat (daje podla zadanych kritérii alebo
ich chce zmazat a vyplnit nové pouzije tlacidlo Zrusit’ filter, a tym sa zmazu vyplnené udaje vo filtri.

3.7.1.1 Uprava tovaru / sluzby
Tato moznost sluzi na editaciu EAN kodu, kédu tovaru, kategérie, ceny danej polozky (cena s
DPH), sadzby dane za danu poloZku, poznamky k poloZzke a oznaéenia (resp. odznacenia) polozky

do oblubenych poloziek. Ak chce podnikatel zmenit Udaje o tovare alebo sluzbe, klikne na tlacidlo
Upravit’ pri konkrétnej polozke.

Tovar a sluzby

Filter

Nazov tovaru / sluzby EAN kod Kéd tovaru

Sadzba DPH = Kategoria =

Q, Filtrovat x Zrusif filter
8 Priradit do kategérie # Nastavit oblibené i Zneplatnif oznagené # Upravif DPH oznagenym

I S T T T e e s h

00  Dioxin - 100 mg Lieky na predpis 8594001121734 1018 10% 86,3636 € 95,0000 € 01.12.2017 10:11 @ Zneplatnit
[0  Konska mast 8591322655789 1020 20% 19917 € 2,3900 € 01122017 10:10
O  Kvapky do o¢i Volne predajné 8594001021642 1018 0% 3,5900 € 3,5900 € 01.12.2017 10:10 # Upravit © Zneplatnif

lieky

Po kliknuti na toto tlacidlo sa zobrazi detail pozadovaného tovaru alebo sluzby, ktory je mozné
upravovat a histéria vSetkych uUprav tejto polozky. Tu mbze podnikatel upravovat celkovl cenu
polozky, sadzbu DPH, Slovnu informaciu (v pripade 0% sadzby DPH), EAN kéd, kdd tovaru, kategoriu,
poznamku (nazov tovaru / sluzby nie je mozné zmenit, zaklad dane sa dopocitava automaticky) a
oznacenia (resp. odznacenia) polozky do oblubenych poloziek. Ak podnikatel vykonal poZzadované
zmeny, klikne na tlacidlo Ulozit'. V pripade, Ze si podnikatel nezela ulozit vykonané zmeny, pouzije
tlacidlo Zrusit, a tym sa vrati spat do zoznamu vsetkého platného tovaru a sluzieb. Tabulka histérie
tovaru / sluzby ma len informativny charakter a informuje o vSetkych zmenach vykonanych na danej
polozke.
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Uprava tovaru / sluzby

Nazov tovaru / sluzby: Dioxin - 100 mg
o~
EAN koéd: 8594001121734 o
Kéd tovaru: 1016 o

Kategoria: Lieky na predpis -

Cenas DPH: 95 £ 0

Sadzba DPH: 0% -~ | 0
(povinné)

Slovna informacia - 0

Zaklad dane: 95,0000 €

Poznamka: (i ]

Obltbené:

Historia tovaru / sluzby
Tovar [ sluzba % | EAN kod s m Sadzba DPH Zaklad dane Cena s DPH Platné v obdobi od « | Platné v obdobi do s

Dioxin - 100 mg 8594001121734 1016 10% 86,3636 € 95,0000€ 01.12.2017 10:11
Dioxin - 100 mg 8594001121734 1016 10% 86,3636 € 95,0000 € 04112016 11:16 01.12.2017 10:11
Dioxin - 100 mg 8594001121734 1016 20% 79,1667 € 95,0000€ 22.09.2016 17:15 04.11.2016 11:16

Podnikatel ma moznost hromadne upravovat DPH oznatenym polozkam. Tuto akciu vykona
oznacenim poloziek, zaskrtnutim checkboxu pri tychto polozkach, a naslednym stlacenim tlacidla
Upravit' DPH oznaéenym.

Podnikatel ma moznost hromadne nastavit oblubené polozky (oznacit, pripadne zrusit
oznacenie oblfubenych poloZiek) zo zoznamu tovaru / sluZieb. Tuto akciu vykona oznacenim poloziek,
zaSkrtnutim checkboxu pri tychto polozkach, a nasledne stlacenim tladidla Nastavit’ oblabené.

Podnikatel ma moznost priradit’ polozkam v zozname kategoériu. Tuto akciu vykona oznaenim
poloziek, zaskrtnutim checkboxu pri tychto polozkach, a nasledne stlatenim tlaCidla Priradit’ do
kategorie (vid kapitola 3.7.7 Kategorie).

3.7.1.2 Zneplatnenie tovaru / sluzby

Ak chce podnikatel zneplatnit nejaky tovar alebo sluzbu, klikne na tlaCidlo Zneplatnit’ pri
konkrétnej polozke. Podnikatel uz nebude moct pridavat tito poloZzku do dokladu.
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Tovar a sluzby

Nazov tovaru / sluzby EAN kéd Kéd tovaru

Sadzba DPH = Kategéria =

Q Filtrovat | % Zrusit filter
28 Priradit do kategorie  Nastavit oblibené Ml Zneplatnif oznacené # Upravit DPH oznaenym
—

D I T e E R e

Moznosti

O  Dioxin - 100 mg Lieky na predpis 8594001121734 1016 10% 86,3636 € 95,0000 € 01.12.2017 10:11 # Upravit © Zneplatnit |
[0  Konska mast 8591322855789 1020 20% 1,9917 € 2,3900 € 01122017 10:10 # Upravit © Zneplatnif
[0 Kvapky do oci Vofne predajné 8594001021642 1018 0% 3,5900 € 3,5900€ 01122017 10:10 # Upravit @ Zneplatnit

ligky

Po kliknuti na toto tlaCidlo sa podnikatelovi zobrazi hlaska pre potvrdenie danej akcie. Ak
podnikatel chce naozaj sluzbu zneplatnit, kline na tla¢idlo Ano, &im sa dana polozka zneplatni (systém
vypiSe hlaSku o uspeSnom zneplatneni) a podnikatel uz nebude moct vytvarat doklad s touto
polozkou. V pripade, Ze si podnikatel nezelad vybrany tovar alebo sluzbu zneplatnit, pouzije tla€idlo
Nie, a tym sa vrati spat do zoznamu platného tovaru a sluZieb.

Podnikatel ma moznost hromadne zneplatnovat polozky. Tuto akciu vykona oznacenim
poloziek, zaskrtnutim checkboxu pri tychto polozkach, a naslednym stlacenim tlacidla Zneplatnit’
oznacené.

Naozaj si prajete zneplatnit’ tovar / sluzbu?

3.7.2 PRIDANIE NOVEHO TOVARU / SLUZBY

Pridat novy tovar alebo sluzbu mbze podnikatel kliknutim na tladidlo Tovar a sluzby
a vybratim polozky Novy tovar / sluzba v zakladnom menu. Po kliknuti na toto tlacidlo sa zobrazi
formular pre pridanie novej polozky do zoznamu tovaru a sluzieb. Tu podnikatel vyplni nazov tovaru /
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sluzby, EAN koéd, kod tovaru, kategoriu (ak je vytvorena), cenu s DPH (Nemusi byt vyplnena. Je
mozné ju doplnit' pri vytvarani PD.), vyberie sadzbu dane (0, 10 alebo 20%), Slovnu informaciu (v
pripade vyberu 0% DPH), pripadne napi$e poznamku. Zaklad dane sa dopocita automaticky. Zaskrtne
pripadne nezaskrtne pole Oblubené.

Pre nadzov tovaru asluzby su povolené tieto znaky: ! "#$%&'()*+,-
/0123456789:;<=>?@ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ\]" “abcdefghijkimnopgrstuvwxyz{|}~

aacéiinorsuyz0AACEILNORSUYZUEd&morstzCDELNORSTZ660000UURE U ™", @@ ™MPZ—,

Novy tovar / sluzba

Nazov tovaru | sluzby: i ]

{povinné)
A
EAN kéd: a
Kéd tovaru: a
Kategoria: =

Cena s DPH: £ 0

Sadzba DPH: - o
(povinné)
Zaklad dane:

Poznamka: Li]

Obfabené:

Po vyplneni vSetkych potrebnych udajov podnikatel vytvori novy tovar alebo sluzbu kliknutim
na tlaCidlo Ulozit. Po kliknuti na toto tlaCidlo systém vypiSe hladku o uspeSnom vytvoreni polozky
a dany tovar alebo sluzba sa zobrazi v zozname platného tovaru / sluzieb na obrazovke Tovar a
sluzby.

3.7.3 HISTORIA TOVARU / SLUZIEB

V tejto Casti su zaznamenané vSetky zmeny tykajuce sa upravy tovaru alebo sluzieb
vykonavané podnikatelom. Podnikatel si tu mbéze prezerat vSetky svoje zmeny po kliknuti na tlagidlo
Tovar a sluzby a vybratim polozky Histéria tovaru / sluzieb v zdkladnom menu. Po kliknuti na toto
tlaCidlo sa zobrazi tabulka, ktora obsahuje zoznam tovaru a sluzieb (aj zneplatnené) s kazdou
zmenou. Zaznamy v nej su zoradené podla poslednych zmien pri polozkach (platné v obdobi od).
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Histéria tovaru / sluzieb

Nazov tovaru / sluzby |
Kod tovaru EAN kod
Platné v obdobi od n Platné v obdobi do n
e B | e e e e e

Skamavka (50 ml) 8481578954232 1014 20% 15833 € 1,9000 € 01.12.2017 10:12
Dioxin - 100 mg 8594001121734 1018 10% 86,3636 € 95,0000 € 01.12.2017 10:11
Ortopedické topanky (velkost 36) 8487676382856 1001 0% 23,9000 € 23,9000 € 01.12.2017 10:11
Vitamin C (stredné balenie) 8485121236744 1011 20% 40833 € 4,9000€ 01.12.2017 10:10
Tablety - Zelezo (100 g) 8485124562254 1012 20% 24167 € 2,9000 €  01.12.2017 10:10
Stuple do usi (6 ks) 8485121236544 1008 50% 2,6000 € 3,000 € 01.12.2017 10:10
Liek proti bolesti brucha 8584444002865 1003 20% 24167 € 2,9000 € 01.12.2017 10:10
Kvapky proti kaslu 8584649753320 1021 20% 09917 € 1,1900 € 01.12.2017 10:10
Kvapky do oti 8594001021642 1018 0% 3,5900 € 3,5900 € 01.12.2017 10:10
Konska masf 8591322655789 1020 20% 19917 € 2,3900€  01.12.2017 10:10

Na jednoduchSie vyhladavanie v tabulke sluzi filter. Podnikatel méze vyhfadavat zaznamy
v tabulke vybranim alebo vpisanim udajov do jednotlivych poli filtra:
o Nazov tovaru / sluzby (mbzZe vpisat aj iba €ast nazvu),
EAN kod,
Kod tovaru,
Platné v obdobi od,
Platné v obdobi do.

Po zadani filtrovacich kritérii klikne podnikatel na tladidlo Filtrovat’ a zobrazia sa mu
pozadované zaznamy. V pripade, Ze si podnikatel nezela filtrovat Udaje podla zadanych kritérii alebo
ich chce zmazat a vyplnit nové pouzije tlacidlo Zrusit’ filter, a tym sa zmazu vyplnené udaje vo filtri.

3.7.4 IMPORT TOVARU / SLUZIEB

Aplikacia umozniuje hromadné pridavanie tovaru a sluzieb (maximalne 100 naraz) pomocou
nahrania suboru vo formate .csv (comma-separated values), .xml (extended markup language) alebo
Xlsx (Microsoft Excel — dalej MS Excel). Ich pouzitie podla uvedeného postupu nevyzaduje expertné
znalosti informacnych technoldgii. Subory prvych dvoch formatov (.csv a .xml) je mozné vytvorit
prakticky v lubovolnom textovom editore (napriklad MS Notepad, Notepad++, MS Word), v pripade
.csv @j v tabulkovych editoroch (napriklad MS Excel). Subor vo formate .xIsx sa vytvara v tabulkovom
editore MS Excel. Podnikatel ma moznost' stiahnut si vSetky vzorové subory priamo v aplikacii
kliknutim na prislusny odkaz.
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Import tovaru / sluzieb

Vyberte sibor: Priklad vzarového saboru vo formate xlsx [.xlsx, 10,9 kB, nové okno]
Priklad vzorového siboru vo formate csv [.csv, 254 B, nové okno]

Priklad vzorového siboru vo formate xml [.xml, 911 B, nové okno]

Datum importu k:

Vyplite iba pri spdtnom doevidovani.

Jednotlivé poloZzky v importovanych suboroch musia mat nasledujucu Strukturu (vratane poradia):

A B C D E F
Obsah Oznacenie EAN kod Kéd tovaru | Jednotkova | Sadzba Poznamka
tovaru / / sluzby cena s DPH | DPH
sluzby
Obmedze- | e nazov o Ciarovy e zjednod | e jednotkov | e zdkonna | e lubovolna
nia danej kéd usené acena sadzba poznamka
poloZky, tovaru Ciselné polozZky v DPH v % k polozke
tak ako e nepovinn oznacen € vratane | ¢ povinné e alfanumeri
bude a ie tovaru DPH pole cké znaky
vytlacena polozka | e nepovin | e nezaporn | e Giselna e maximalne
na e 8-18 na é Cislo hodnota 1000
pokladni¢n znakov polozka | e 4 od 0 do znakov
om e maximal desatinn 100
doklade ne 255 é miesta | e v pripade
e povinné znakov | e ak chcete poloziek
pole uréovat oslobode
¢ alfanumeri cenu pri nych od
cké znaky tvorbe dane O
e maximalne PD, e Vv pripade
255 nevyplna;j neplatitel
znakov te ov DPH
tiez 0

Poznamka: Pri importe tovaru / sluzby je déleZité, aby pouZivatel dbal na to, Ze nazov tovaru / sluzby,
EAN kod a kod tovaru importovanych polozZiek sa nesmie zhodovat’ s aktualne platnymi poloZzkami
(tieto hodnoty musia byt jedinecné). Takéto polozky nie je mozné importovat’ ani vtedy, ak sa EAN
kéd importovanej polozky zhoduje s kbdom tovaru aktualne platnej polozky, a naopak.

3.7.4.1 Vytvorenie suboru pre import - format CSV

CSV je otvoreny multiplatformovy format pouzZivany pre ukladanie Strukturovanych dat
(tabuliek) vo forme textu. Vymedzenie jednotlivych buniek tabulky je urené pomocou uréenych
znakov, najcastejsie “;“ pre oddelenie buniek v riadku a “Enter® pre posun do dalSieho riadku. Z tohto

dbévodu text nesmie obsahovat znak “;*.
Priklad:
Oznacenie tovaru/sluzby (povinné, max 255 znakov);EAN kéd (nepovinné, 8-18 znakov);Kod tovaru

(nepovinné, max 255 znakov);Jednotkova cena s DPH (v €);Sadzba DPH (povinné, v %);Poznamka
(max 1000 znakov)
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Zemiaky 1kg;123456789;1001;0,7;20;Skoré
Zemiaky 2,5kg;987654321;1002;1;20;Neskoré

Vo forme tabulky predstavuje:

Oznacenie EAN kod Kod tovaru / Sadzba

tovaru/sluzby (nepovinné, 8-18 sluzby Jednotkov | DPH Poznamka
(povinné, max znakov) (nepovinné, acenas (povin- (max 1000
255 znakov) 255 znakov) DPH (v€) | né,v %) | znakov)
Zemiaky 1kg 123456789 1001 0,7 20 | Skoré
Zemiaky 2,5kg 987654321 1002 1 20 | Neskoré

Subor pre import vo formate .csv je mozné vytvorit dvoma spésobmi:
A, manualne pomocou textového editora (priklad pre MS Notepad)

1. Otvorte si textovy editor a do prvého riadku vpiste hlavicku vo formate A;B;C;D;E;F. Kde
pismena A-F reprezentuju fubovolny text. Priklad: Oznacenie tovaru/sluzby (povinné, max 255
znakov);EAN koéd (nepovinné, 8-18 znakov);Kadd tovaru (nepovinné, 255 znakov);Jednotkova
cena s DPH (v €);Sadzba DPH (povinné, v %);Poznamka (max 1000 znakov).
Tento prvy riadok sluZi iba ako hlavi¢ka a bude priimportovani ignorovany a preto na formulacii
textov nezalezi

2. Postupne vpiste tovar a sluzby v $truktire A;B;C;D;E;F (vid Tabulka 4: Struktiira pridavanych
poloziek vySSie). Po kazdej polozke stlacte enter na presunutie do nového riadku. Za
poslednoq polozkou stlacte opat enter, inak bude posledny riadok ignorovany.

_| Import - Motepad | ==} &_J

File Edit Format View Help

Oznacenie tovaru/sluzby (povinné, max 255 znakov);EAN .
kéd (nepovinné, 8-18 znakov);Kod tovaru (nepovinng,

max 255 znakov);Jednotkova cena s DPH (v €);Sadzba

DPH (povinné, v %);Poznamka (max 1000 znakov)

Zemiaky 1kg;123456789;1001;0,7;20;Skoré

Zemiaky 2,5kg;987654321;1002;1;20;Neskoré

3. Kiliknite na tlacidlo Subor/File, Ulozit ako/Save as, zadajte cestu, kam ma byt subor ulozeny.
Vyberte z rozbalovacieho zoznamu UlozZit ako typ/Save as type ,VSetky typy (*.*)/All (*.*)%
Nazvite si subor lubovolne, pri¢om za nazov doplfite .csv. Nastavte Kédovanie/Encoding na
ANSI. Potvrdte ulozenie.
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Mj Save As - @
Qn-;- |! Desktop » - |<F?| Search Desktop 0 |
File name: import.csv -
Save as type: [AII Files (*.*) vl
= Browse Folders Encoding: | ANSI '] [ Save l ’ Cancel ]

B, pomocou tabulkového editora (priklad pre MS Excel)

1. otvorte si tabulkovy editor a do prvého riadku vpiste hlavicku vo formate A;B;C;D;E;F. Kde
pismena A-F reprezentuju lubovolny text. Priklad: Oznacenie tovaru/sluzby (povinné, max 255
znakov);EAN kod (nepovinné, 8-18 znakov);Kod tovaru (nepovinné, 255 znakov);Jednotkova
cena s DPH (v €);Sadzba DPH (povinné, v %);Poznamka (max 1000 znakov). Tento prvy
riadok sluzi iba ako hlavi¢ka a bude pri importovani ignorovany a preto na formulacii textov
nezalezi

2. Postupne vpiste tovar a sluzby v $trukture A;B;C;D;E;F (vid Tabulka 4: Struktura pridéavanych
poloziek vysSie).

H - - Import - Excel ?7 BH — 0O X
FILE HOME | INSERT  PAGELAYOUT  FORMULAS  DATA  REVIEW  VIEW  Foxit PDF Obuch Jozef -
"‘D % Calibri N PP == General - [f3 Conditional Formatting ~ %m Insert - X - 8T~
T - === - E2-9% » [#FormatasTable~ BX Delete - - -
Paste v - - i
- ~ B I U i ) ﬁ &= 3= $r- “oom L:f'CeII Styles - ®]Format~ & -~
Clipboard = Font [} Alignment G Number m Styles Cells Editing ~
F3 M I Neskoré v
A B @ D E F -
1 |Oznatenie tovaru/sluiby EAN kéd (nepovinné Kéd tovaru Jednotkova cena s DPH Sadzba DPH Poznédmka (max 1000 znakov)
2 | Zemiaky 1kg 123456789 1001 0,7 20 Skoré
3 |zemiaky 2,5kg 987654321 1002 1 20| Neskoré |
4

5

3. Kliknite na Subor/File, Ulozit' ako/Save as. Vyberte miesto kam sa ma subor ulozit, nastavte

typ uloZenia na CSV (Comma delimited) a nazvite subor fubovolne a potvrdte tlagidlom
Ulozit/Save.

Save As @
2 m » Computer » System (C) » Users » + Desktop » v|"| Search Desktop pl
- i S

File name: imporﬂ -
Save as type: [CS‘ur (Comma delimited) (*.csv) v]
Authors: Add an author Tags: Add a tag Title: Add a title
* Browse Folders Tools = [ Save l [ Cancel ]

4. Aplikacia Vas méze upozornit na moznu stratu niektorych vlastnosti vytvoreného zosita pri
uloZeni vo formate CSV. Potvrdte hladku kliknutim na Ano/Yes.

Upozornenie: Pri pouZivani Microsoft Excel mbze prist ku strate udajov importovanych poloziek
s dlh§im EAN kédom.

3.7.4.2 Vytvorenie suboru pre import - format XML
Jazyk XML umozZniuje ukladat data v Strukturovanej forme pomocou vyuZitia vopred

definovanych znaciek. Rovnako ako v pripade CSV su data technicky ukladané ako obyc&ajny text a je
mozné ich vytvorit’ aj pomocou jednoduchého textového editora.
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Priklad:

<sluzby xmlns:xs="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema">

<sluzba>

<oznhacenie>Zemiaky 1kg</oznacenie>
<eanKod>123456789</eanKod>
<kodTovaru>1001</kodTovaru>
<jednotkovaCenaDPH>0.7</jednotkovaCenaDPH>
<sadzbaDPH>20</sadzbaDPH>
<poznamka>Skoré</poznamka>

</sluzba>
<sluzba>

<oznacenie>Zemiaky 2,5kg</oznacenie>
<eanKod>987654321</eanKod>
<kodTovaru>1002</kodTovaru>
<jednotkovaCenaDPH>1</jednotkovaCenaDPH>
<sadzbaDPH>20</sadzbaDPH>
<poznamka>Neskoré</poznamka>

</sluzba>
</sluzby>

Vo forme tabulky predstavuje:

Koéd tovaru /

Oznacenie EAN kod slusb

tovaru/sluzby (nepovinné, 8- (ne o)(/inné Jednotkova Poznamka
(povinné, max 18 znakov) p ’ cenas DPH (v | Sadzba DPH (max 1000
256 znakov) 255 znakov) €) (povinné, v %) | znakov)
Zemiaky 1kg 123456789 1001 14 7 20 Skoré
Zemiaky 2,5kg 987654321 1002 |4 20 Neskoré

Vytvorenie XML suboru pre import (priklad pre MS Notepad):

1. Otvorte si textovy editor a do prvého riadku vpiste:
<sluzby xmIns:xs="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema">

2. Postupne pridavajte polozky v Strukture:

<sluzba>

<oznacenie>A</oznacenie>

<eanKod>B</eanKod>

<kodTovaru>C</kodTovaru>
<jednotkovaCenaDPH>D</jednotkovaCenaDPH>
<sadzbaDPH>E</sadzbaDPH>
<poznamka>F</poznamka>

</sluzba>

kde za A,B,C,D,E,F dosadte parametre tovaru/sluzby podla Tabulka 4: Struktura pridavanych

poloziek vysSie.

3. Do posledného riadku vpiste:
</sluzby>
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P

J Untitled - Notepad - — { = ‘ =] Iﬁr

File Edit Format Wiew Help

<sTuzby xmlns:xs="http://www.w3.o0rg/2001/XMLSchema"> -

<5 luzba>
<oznaceniex>Zemiaky 1lkg</oznaceniex
<eankKod>123456789</eanKod>
<kodTovaru=1001</kodTovaru>
<jednotkovaCenaDPH>0.7</jednotkovaCenaDPH>
<sadzbaDPH>20</sadzbaDPH:>
<poznamka>Skoré</poznamka:

</sluzba>

<sluzbax
<pzhacenie>Zemiaky 2,5kg</oznacenies

<eankKod=987654321</eankod:>
<kodTovaru>1002</kodTovaru:
<jednotkovaCenaDPH>1</jednotkovaCenaDPH>
<sadzbaDPH>20</sadzbaDPH:
<poznamka>Neskoré</poznamka>

</sluzbax>

r/s1uzby>

4. Kliknite na tlacidlo Subor/File, Ulozit ako/Save as, zadajte cestu, kam ma byt subor ulozeny.
Vyberte z rozbalovacieho zoznamu Ulozit ako typ/Save as type ,VSetky typy (*.*)/All (*.*)*.
Nazvite si subor fubovolne, pricom za nazov doplite “.xml“. Nastavte Kédovanie/Encoding
na ANSI. Potvrdte uloZenie.

mj Save As ﬁ
1\;/-1,\;/- | , % My Docurments » TEmp » v|¢f| Search TEmp pl
File name: xmlkatalog.xml -
Save as type: [AII Files (*.%) v]
= Browse Folders Encoding: | ANSI '] [ Save l ’ Cancel ]

3.7.4.3 Vytvorenie suboru pre import - format XLSX

XLSX je format suboru pre ukladanie dat z tabulkového editoru. Subory v tomto formate su
pouzivané pre balik Microsoft Office 2007 a novsi. Pripona .xlsx ozna&uje typ suboru, ktory bol v tomto
editore vytvoreny (Do verzie MS Office 2003 sa pouzivala pripona .xls, od nasledujucej verzie sa
pouziva novsi format .xIsx).
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Vytvorenie suboru pre import vo formate XLSX je podobny vytvoreniu suboru vo formate CSV
pomocou MS Excel.

Priklad:
Priklad vo forme tabulky predstavuje:

Oznacenie EAN kod Kéd tovaru / Sadzba
tovaru/sluzby (nepovinné, 8-18 sluzby Jednotkov | DPH Poznamka
(povinné, max znakov) (nepovinné, acenas (povin- (max 1000
255 znakov) 255 znakov) DPH (v€) | né, v %) | znakov)
Zemiaky 1kg 123456789 1001 0,7 20 | Skoré
Zemiaky 2,5kg 987654321 1002 1 20 | Neskoré

Vytvorenie .xIsx suboru pre import (priklad pre MS Excel):

1. otvorte si tabulkovy editor MS Excel a do prvého riadku vpiste hlavicku vo formate
A;B;C;D;E;F. Kde pismena A-F reprezentuju fubovolny text. Priklad: Oznacenie tovaru/sluzby
(povinné, max 255 znakov);EAN kod (nepovinng, 8-18 znakov);Kod tovaru (nepovinng, 255
znakov);Jednotkova cena s DPH (v €);Sadzba DPH (povinné, v %);Poznamka (max 1000
znakov). Tento prvy riadok sluzi iba ako hlavi¢ka a bude pri importovani ignorovany a preto na
formulacii textov nezalezi
Postupne vpiste tovar a sluzby v Struktire A;B;C;D;E;F (vid Tabulka 4: Struktura pridavanych
poloziek vysSie).

H ©- Import - Excel 7 ®H — 0O X
FILE HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW VIEW Foxit PDF Obuch Jozef ~
'“‘D X Catibri N PP I === General ~| [fi%Conditional Formatting ~ %m Insert ~ 2 - 47~
EIE - === - -9 s [E#Formatas Table - < Delete - E - -
paste e B B =
- B IU = O ﬁ & 3= - <5 5% L:e‘CeII Styles ~ 1 Format ~ ¢~
Clipboard = Font [ Alignment G Number & Styles Cells Editing ~
F3 - f Neskoré v
A B C D E F -
1 |Oznaéenie tovaru/sluzby EAN kéd (nepovinné Kéd tovaru Jednotkova cena s DPH Sadzba DPH Poznamka (max 1000 znakov)
2 |Zemiaky 1kg 123456789 1001 0,7 20 Skoré
8 |Zemiaky 2,5kg 087654321 1002 1 20| Neskoré |
4

5

3. Kliknite na Subor/File, Ulozit ako/Save as. Vyberte miesto kam sa ma subor uloZit, nastavte
typ uloZenia na Excel Workbook a nazvite subor fubovolne a potvrdte tladidlom Ulozit/Save.

L ¢ Save As
9@4 . v Computer » System (C:) » Users » » Desktop » v|"’|| Search import katalogu el
File name: | import -
Save as type: ’Excel Workbook -

Authors: Add an author Tags: Add atag Title: Add atitle
[ Save Thumbnail
~ Browse Folders Tools - Save l ’ Cancel
= ——

3.7.4.4 Nahranie suborov do VRP

Importovat zoznam tovaru a sluzieb mdze podnikatel kliknutim na tladidlo Tovar a sluzby
a vybratim poloZky Import tovaru / sluzieb v zakladnom menu. Po kliknuti na toto tlacidlo sa zobrazi
formular na vkladanie suborov s polozkami, ktoré chce podnikatel importovat do systému a podnikatef
tu ma moznost stiahnut' si vzorové subory, kliknutim na prisludny odkaz. Pre import poloZiek

65



podnikatel vyberie subor, ktory chce vlozit a klikne na tlacidlo Importovat’ stibor. Ak chce podnikatel
importované polozky doevidovat spatne, vypini aj pole Datum zaciatku sluzieb.

Import tovaru / sluZieb

Vyberte sibor: Priklad vzorového suboru vo formate xlsx [.xlsx, 10,9 kB, nové okno]
Priklad vzorového siboru vo formate csv [.csv, 254 B, nové okno]
n Priklad vzorového siboru vo formate xml [.xml, 911 B, nové okno]
Datum importu k:

Vypliite tha pri spdtnom doevidovani.

Po kliknuti na tlacidlo Importovat’ subor sa podnikatelovi zobrazi hlaSka o UspeSnosti nahratia
suboru. Katalég tovaru a sluzieb mdze obsahovat maximalne 3000 poloZiek.

Import tovaru / sluzieb

Q Potet Ospe3ne importovanych poloZiek: 3.
Pocet neuspesne importovanych poloziek: 0.

Vyberte sibor: Priklad vzorového saboru vo formate xlsx [.xIsx, 10,9 kB, nové okno]

Priklad vzorového suboru vo formate csv [.csv, 254 B, nové okno]
n Priklad vzorového suboru vo formate xml [.xml, 911 B, nové okno]
Datum importu k:

Vypliite iba pri spatnom doevidovani.

Ak podnikatel pri vytvarani suboru spravil chybu (nedodrzanie obmedzeni uvedenych v
Tabulka 4: Struktira pridédvanych poloZiek, bude na fiu upozorneni pomocou chybovej hlasky. V
pripade, Ze je v subore chyb viacero, vypiSe sa 10 chyb pod seba. Ak je chyb viac ako 10, nasledne
sa vypiSe riadok s troma bodkami "..." a riadok informujuci o celkovom pocte chyb v subore.
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Import tovaru / sluzieb

v Riadok €. 2 - Sadzba DPH sa v systéme nenasla pr polozke Sluzba 1.
Riadok €. 3 - Nespravna hodnota v poli jednotkova cena s DPH pri polozke Sluzba 2. Pole musi byt nezaporné islo.

Vyberte sibor: Priklad vzorového siboru vo formate xlsx [ .xlsx, 10,9 kB, nové okna]
Priklad vzorového siboru vo formate csv [.csv, 254 B, nové okno]
n Priklad vzorového siboru vo formate xml [.xml, 911 B, nové okno]

Datum importu k:

Vypliite iba pri spdtnom doevidovani.

Ak bol subor formalne spravny, pridaju sa vSetky este neexistujuce polozky do katalégu tovaru
/ sluzieb podnikatefa aich pocet bude uvedeny vinformaénej hlaske ako ,Pocet uspedne
importovanych poloziek®. Ak uz niektoré poloZky zo suboru existuju v katalogu alebo EAN kéd alebo
kod tovaru niektorej z poloZiek je naviazany na uz existujuci tovar, budu preskoCené. Pocet
preskoCenych poloziek bude taktiez uvedeny vinformacnej hlaske ako ,PoCet neuspesSne
importovanych polozZiek” a taktiez bude uvedeny dévod nenaimportovania danej polozky.

Je teda mozné subor pouzit aj viackrat, ak podnikatel doriho postupne pridaval polozky.
Pridané budu iba tieto nové polozky. V pripade upravy existujucich poloziek je nutné pouzit obrazovku
Uprava tovaru / sluzby vo VRP, pripadne upravované sluzby zneplatnit a upravit hodnoty
v importovanom subore a vykonat import znovu.

Import tovaru / sluzieb

o Pocet Ospe3ne importovanych poloZiek: 2.
Pocet neaspesne importovanych poloZiek: 1.

v MNasledujice poloZky sa nepodarilo importovat:
Sluzba 1 - Tovar/sluzba s danym nazvom uz pre zvolené casové obdobie existuje.

Vyberte sibor: Priklad vzorového siboru vo formate xlsx [ .xlsx, 10,9 kB, nové okna]
Priklad vzorového siboru vo formate csv [.csv, 254 B, nové okno]
n Priklad vzorového siboru vo formate xml [.xml, 911 B, nové okno]

Datum importu k:

Vypliite iha pri spdtnom doevidovani
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3.7.5 EXPORT HISTORIE TOVARU / SLUZIEB

Exportovat’ kataldég tovaru a sluzieb a prehliadat’ si zoznam vSetkych vykonanych exportov,
mdbze podnikatel kliknutim na tladidlo Tovar a sluzby a vybratim polozky Export histérie tovaru /

sluzieb v zakladnom menu.

3.7.5.1 Prehlad exportov a ich vyhladavanie

Po kliknuti na tlacidlo Export histérie tovaru / sluzieb sa zobrazi tabulka, ktora obsahuje
vSetky vygenerované exporty. Zaznamy v nej su zoradené tak, Zze novo pridané zaznamy sa zaraduju

na zaciatok tabulky.

Export histdrie tovaru / sluzieb

=+ Novy export

Filter

Datum vytvorenia od

Datum exportu

Datum vytvorenia do

Stav spracovania

Q Filtrovat

x Zrusit filter

13.082018 1445 13.08.2018 14:45
13.08.2018 13:37 13.08.201813:37
13.08.2018 13:37 13.08.2018 13:37
130820181337 13.08 2018 13:37
13.08.2018 13:37 13.08.2018 13:37
13.08.2018 13:37 13.08.201813:37
13.08.2018 13:37 13.08.2018 13:37
130820181337 13.08 2018 13:36
13.08.2018 13:37 13.08.2018 13:36
13.08.2018 13:37 13.08.2018 13:36

Spracovanie ukongené

Spracovanie ukonéené

Spracovanie ukongené

Spracovanie ukongené

Spracovanie ukongené

Spracovanie ukonéené

Spracovanie ukonéené

Spracovanie ukongené

Spracovanie ukontené

Spracovanie ukongené

06.08.2018 00:00

09.05.2018 00:00

01.08.2018 00:00

08.06.2018 00:00

01.08.2018 00:00

31.07.2018 00:00

01.06.2018 00:00

01.06.2018 00:00

09.08.2018 00:00

01.08.2018 00:00

& Stiahnut

& Stiahnut

& Stiahnut

& Stiahnut

& Stiahnut

& Stiahnut

& Stiahnut

& Stiahnut

& Stiahnut

& Stiahnut

il : o] ][]

Na jednoduchSie vyhladavanie v tabulke sluzi filter. Podnikatel méze vyhfadavat zaznamy
v tabulke vybranim alebo vpisanim udajov do jednotlivych poli filtra:

e Datum vytvorenia od,
e Datum vytvorenia do,
o Datum exportu,

e Stav spracovania.

Po zadani kritérii pre filtrovanie klikne podnikatel na tlaCidlo Filtrovat’ a zobrazia sa mu
pozadované zaznamy. V pripade, Ze si podnikatel nezela filtrovat Udaje podla zadanych kritérii alebo
ich chce zmazat' a vyplnit nové pouzije tlacidlo Zrusit’ filter, a tym sa zmazu vyplnené udaje vo filtri.



Filter

Datum vytvorenia od Datum vytvorenia do Q Filtrovat
Datum exportu Stav spracovania b
P P x Zrusit filter

3.7.5.2 Vytvorenie a stiahnutie exportu tovaru / sluzieb

Po kliknuti na tlaCidlo Tovar a sluzby a po vybrati polozky Export histérie tovaru / sluzieb
v zakladnom menu, podnikatel klikne na tlacidlo Novy export. Po kliknuti na toto tlacidlo sa zobrazi
formular na vytvorenie nového exportu.

Novy export
Datum a £as exportu: E

(povinné)

Po vyplneni vSetkych potrebnych udajov (Datum a €as exportu) podnikatel klikne na tla€idlo
Ulozit’. Po kliknuti na toto tladidlo sa export zobrazi v zozname vSetkych exportov v stave ¢aka na
spracovanie. Ked prejde export do stavu spracovanie ukoncené, je mozné ho stiahnut.

Export histérie tovaru / sluZieb

+ Novy export

Filter
Datum vytverenia od Datum vytvorenia do Q Filtrovaf
Datum exportu Stav spracovania - % Zrusit filter
D T I S
19.02.2019 14:18 Eaka na spracovanie 12.02.2019 08:00
19.02.2019 14:17 19.02.2019 14:17 Spracovanie ukoncéené 11.02.2019 08:00 & Stiahnut

Pre stiahnutie exportu klikne podnikatel na tlacidlo Stiahnut’ a export sa stiahne na lokalne
ulozisko.
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3.7.6  SPATNE DOEVIDOVANIE TOVARU / SLUZBY

Toto menu sluzi na spatné doevidovanie tovaru alebo sluzby, ktord nebolo mozné upravit alebo
vytvorit pre do€asnu nedostupnost’ systému. Tovar alebo sluzbu méze podnikatel spatne doevidovat
kliknutim na tlacidlo Tovar a sluzby a vybratim polozky Spatné doevidovanie sluzby v zakladnom
menu. Po kliknuti na toto tlacidlo sa zobrazi formular pre spatné doevidovanie tovaru alebo sluzieb.

Spétné doevidovanie sluzby

Tovar | sluzba:
(povinne)

EAN kod:

Kod tovaru:

Datum od:

(povinneg)

Datum do:

Cena s DPH:

Sadzba DPH:

(povinne)

Zaklad dane:

Poznamka:

3.7.6.1 Spatné doevidovanie nového tovaru / sluzby

oo

-

i ]

i ]

Ak chce podnikatel spatne doevidovat tovar alebo sluzbu, vo formulari spatného doevidovania
vyberie v poli Tovar / sluzba moznost’ Zadat’ novu sluzbu. Po vybrati tejto moznosti podnikatel vyplni
nazov nového tovaru / sluzby, EAN kod, kod tovaru, datum platnosti (od / do) tovaru alebo sluzby,
cenu s DPH (Nemusi byt vyplnena. Je mozné ju doplnit pri vytvarani PD), vyberie sadzbu dane (0, 10
alebo 20%), Slovnu informaciu (v pripade vyberu 0% sadzby DPH), pripadne napiSe poznamku.
Zaklad dane sa dopocita automaticky.
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Spéatné doevidovanie sluzby

Tovar | sluzba: | Zadat novu sluZbu... * | @
(povinné)

EAN kod: 9434521459374 o

Kod tovaru: | 0001 (i}

Nazov nového tovaru [ | Slneéng ckuliare o
sluzby:

(povinng)

Détum od: | 20.09.2016 00:00

(povinng)
Déatum do:

Cenas DPH:  9.50 £ 0

Sadzba DPH: | 20% - o

(povinng)

Zéaklad dane: 79167 €

Poznamka: i]

Po vyplneni vSetkych potrebnych udajov podnikatel spatne doeviduje tovar alebo sluzbu
kliknutim na tla€idlo Ulozit’. Po kliknuti na toto tlaCidlo systém vypiSe hladku o uspeSnom vytvoreni
polozky.

Ak podnikatel vo formulari spatného doevidovania vyplnil datum platnosti polozky od aj do
(CiZe polozka bola platna v minulosti, ale uz nie je), tovar alebo sluzba sa zobrazi v zozname Histérie
tovaru alebo sluzieb (vid' 3.7.3 Histéria tovaru / sluzieb).

Ak podnikatel vo formulari spatného doevidovania vyplnil len datum platnosti polozky od (Cize
poloZka bola platna v minulosti a stéle je platnd), jeden zdznam o tovare alebo sluzbe (s datumom
platnosti do datumu spatného doevidovania) sa zobrazi v zozname Histdrie tovaru / sluzieb (vid' 3.7.3
Historia tovaru / sluzieb) a druhy zaznam (s datumom platnosti od spatného datumu doevidovania)
v zozname Tovaru a sluzieb (vid 3.7.1 Zoznam tovaru / sluzieb a ich vyhladavanie).

3.7.6.2 Spatna uprava tovaru / sluzby

Ak chce podnikatel spatne upravit tovar alebo sluzbu, vo formulari spatného doevidovania
vyberie v poli Tovar / sluzba existujicu sluzbu, ktoru chce spatne menit’. Po vybrati tejto mozZnosti
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podnikatel vyplni EAN kéd, kéd tovaru, datum platnosti (od / do) tovaru alebo sluzby, cenu s DPH
(Nemusi byt vyplnenda. Je mozné ju doplnit pri vytvarani PD), vyberie sadzbu dane (0, 10 alebo 20%),
Slovnu informaciu (v pripade vyberu 0% sadzby DPH), pripadne napiSe poznamku. Zaklad dane sa
dopocita automaticky.

Spatné doevidovanie sluzby

Tovar / sluzba: Kvapky do o€i . 0
(povinné)

EAN kod: 8594001021642 o

Kod tovaru: 1018 )

(povinné)

Datum od:

Datum do:

Cena s DPH: £ O

Sadzba DPH: > |0
(povinné)
Zaklad dane:

Poznamka: (i

Po vyplneni vSetkych potrebnych udajov podnikatel spatne doeviduje tovar alebo sluzbu
kliknutim na tlacidlo Ulozit’. Po kliknuti na toto tlacidlo systém vypiSe hlasku o uspeSnom vytvoreni
polozky.

Ak podnikatel vo formulari spatného doevidovania vyplnil datum platnosti poloZzky od aj do
(CiZe polozka bola platna v minulosti, ale uz nie je), tovar alebo sluzba sa zobrazi v zozname Histérie
tovaru alebo sluzieb (vid' 3.7.3 Historia tovaru / sluZieb).

Ak podnikatel vo formulari spatného doevidovania vyplnil len datum platnosti polozky od (&ize
poloZka bola platna v minulosti a stéle je platnd), jeden zdznam o tovare alebo sluzbe (s datumom
platnosti do datumu spatného doevidovania) sa zobrazi v zozname Historie tovaru / sluzieb (vid 3.7.3
Historia tovaru / sluzieb) a druhy zaznam (s datumom platnosti od spatného datumu doevidovania)
v zozname Tovaru a sluzieb (vid 3.7.1 Zoznam tovaru / sluzieb a ich vyhladavanie).

3.7.7 KATEGORIE

Obrazovka Kategdrie umozniuje:

e zobrazenie zoznamu vsetkych vytvorenych kategérii tovaru/sluzieb v aplikacii,
e vytvorenie novej kategorie,

e priradenie kategorie tovaru/sluzbe,
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e Upravu kategorie,

e vymazanie kategorie.

Zoznam vsetkych vytvorenych kategorii sa zobrazuje v tabulke. Kazdy zaznam s kategoériou
v tabulke zobrazuje poradie, nazov, skratku kategorie a farbu.

Kategorie
Poradie Nazov Skratka Farba
1 Vitaminy a mineraly VM .
2 Volne predajné lieky BP .
3 Zdravotnicky material ZM
4 Lieky na predpis NP .

Tlacidlo Upravit’ umoZniuje zobrazenie obrazovky Kategodrie v editovatefnom made.

Poradie Nazov Skratka Farba Akcia
Vitaminy a mineraly VM .
n Volne predajné lieky BP .
n n Zdravotnicky material ZM
n Lieky na predpis NP .

V editovatefnom mdéde sa zobrazuje tlacidlo Nova kategéria, ktoré umozriuje vytvorenie novej
kategorie. Kliknutim nan sa zobrazia na obrazovke nasledujuce editovatelné polia:

e Nazov (povinné textové pole, 1 - 255 znakov)

e Skratka (povinné textové pole, 1 — 2 znaky)

e Farba (povinné vyberové pole).



Poradie Nazov Skratka Farba Akcia
Vitaminy a mineraly VM .
n n Volne predajné lieky BP .
n Zdravotnicky material M
n n Lieky na predpis NP .
o

Pouzivatel dané povinné polia vyplni a klikne na tlacidlo Ulozit. Systém vytvori a ulozZi
kategoriu.

V editovatelnom mdde moéze pouzivatel jednotlivé kategorie upravovat. Zmenit nazov,
skratku, farbu kategérie a tiez poradie zobrazenia jednotlivych kategérii pomocou tladidiel Sipok.
Pouzivatel musi svoje vykonané upravy potvrdit kliknutim na tladidlo Ulozit’. Ak pouzivatel nechce
dané upravy ulozit, klikne na tlacidlo Zrusit'.

V editovatelnom mdde sa zobrazuje tlaCidlo Vymazat’, ktoré umozniuje zmazanie kategorie.
Kliknutim nan sa vymaze zaznam s kategoriou. Toto zmazanie pouzivatel musi este potvrdit tlacidlom
Ulozit’. Ak pouzivatel nechce zmazat vybranu kategériu, klikne na tla€idlo Zrusit'.

Pre efektivne vyuZzitie kategorii, hlavne v mobilnej aplikacii je délezité vytvorenym resp.
upravenym kategériam priradit' tovar/sluzby. Priradenie kategérie tovaru/sluzbe pouzivatel méze
urobit' nasledovne:

1. Pouzivatel nachadzajuci sa na obrazovke Kategérie s vytvorenymi kategériami klikne na

tlaCidlo Tovar a sluzby. Systém zobrazi obrazovku Tovar a sluzby.

2. Pouzivatel vyberie tovar/sluzby do kategorie oznaenim tovaru/sluzby v checkboxe
v tabulke na obrazovke Tovar a sluzby a klikne na tlacidlo Priradit’ do kategérie. Systém
zobrazi dialégoveé okno s listboxom kategorii.

3. Pouzivatel zponuky kategorii vyberie kategériu, ktoru chce priradit oznaenym
tovaru/sluzbam a klikne na tlagidlo Ano. Systém vybranym sluzbam priradi vybrani
kategoriu.

4. Pouzivatel si mdze overit spravnost priradenia kategorie tovaru/sluzbe:

- v stipci Kategéria na obrazovke Tovar a sluzby

- v poli Kategéria na obrazovke Uprava tovaru / sluzby

- pri vytvarani dokladov prostrednictvom mobilnych aplikacii méze vyberat tovar/sluzby
podla toho, &i su zaradené v kategdrii (farebny krizok so skratkou kategorie).

V mobilnej aplikacii sa zobrazuju kategérie s priradenymi sluzbami v dlazdicovom zozname
tovaru/sluzieb a umoznuju pouzivatelovi rychlejsi vyber tovaru/sluzieb do vytvaraného dokladu.

Vytvarat, upravovat, vymazavat kategorie a priradovat kategérie tovaru/sluzbam je mozné aj
v mobilnej aplikacii.

3.8 UZAVIERKY

Podnikatel méze pomocou tohto menu vytvarat' intervalové a prehfadové uzavierky. Vytvorit
novu uzavierku méze podnikatel po kliknuti na tlaCidlo Uzavierky v zakladnom menu.
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B Uzavierky

Mova uzavierka

3.8.1 PREHLAD UZAVIEROK A ICH VYHLADAVANIE

Po kliknuti na tlaCidlo Uzavierky sa zobrazi tabulka, ktora obsahuje vSetky vygenerované
uzavierky. Zaznamy v nej su zoradené tak, ze novo pridané zaznamy sa zarad'uju na zacCiatok tabulky.

Filter
Datum vytvorenia od Datum vytvorenia do Q Filtrovat
Datum spracovania X Zrusit filter
Typ uzavierky = Stav uzavierky bt

Intervalova uzavierka 11.02.2019 10:10 Spracovanie ukoncené 11.02.2019 10:10 04.02.2019 08.02.2019 & Stiahnut
Intervalova uzavierka 11.02.2019 10:09 Spracovanie ukonéeng 11.02.2019 10:10 01.01.2019 31.01.2019 & Stiahnut
Prehfadova uzavierka 11.02.2019 10:08 Spracovanie ukoncéené 11.02.2019 10:09 08.02.2019 11.02.2019 & Stiahnut
Prehfadova uzavierka 11.02.2019 10:06 Spracovanie ukoncené 11.02.2019 10:07 08.02.2019 11.02.2019 & Stiahnut'

Na jednoduchsie vyhladavanie v tabulke sluzi filter. Podnikatel méze vyhlfadavat zaznamy
v tabulke vybranim alebo vpisanim udajov do jednotlivych poli filtra:

e Datum vytvorenia od,
Datum vytvorenia do,
Datum spracovania,
Typ uzavierky,
Stav uzavierky.

Po zadani filtrovacich kritérii klikne podnikatel na tlaCidlo Filtrovat’ a zobrazia sa mu
pozadované zaznamy. V pripade, Ze si podnikatel nezela filtrovat udaje podla zadanych kritérii alebo
ich chce zmazat' a vyplnit nové pouzije tlacidlo Zrusit’ filter, a tym sa zmazu vyplnené udaje vo filtri.

Filter (0]

Datum vytvorenia od Datum vytvorenia do Q Filtrovat
Datum spracovania ® Zrusit filter

Typ uzavierky = Stav uzavierky =

V prehlade uzavierok sa zobrazuju vytvorené uzavierky za aktualny a predchadzajuci mesiac.
Za pomoci filtra sa daju vyfiltrovat uzavierky za aktualny mesiac a za predchadzajuci mesiac. Ostatné
uzavierky vytvorené v inom obdobi su vymazaneé.
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3.8.2 VYTVORENIE A STIAHNUTIE INTERVALOVEJ UZAVIERKY

Vytvorit novu intervalovd uzavierku méze podnikatel kliknutim na tlaCidlo Uzavierky
a vybratim polozky Nova uzavierka v zakladnom menu. Po kliknuti na toto tlacidlo sa zobrazi formular
na vytvorenie novej uzavierky. Tu podnikatel vyberie typ uzavierky — intervalova uzavierka.

Nova uzavierka

Typ uzavierky: Intervalova uzavierka -
(povinng)
Datum uzavierky od: 11.02.2019 Nzl ©
(povinng)

Datum uzavierky do: 15.02.2018 i)
(povinng)

Po vyplneni vSetkych potrebnych udajov (datum uzavierky od / do) podnikatel klikne na tlacidlo
Ulozit’. Po kliknuti na toto tlaidlo sa uzavierka zobrazi v zozname vSetkych uzavierok v stave ¢aka
na spracovanie. Ked prejde uzavierka do stavu spracovanie ukon¢ené, je mozné ju stiahnut.

Datum vytvorenia od Datum vytvorenia do Q, Filtrovat
Datum spracovania % Zrusit filter
Typ uzavierky = Stav uzavierky =

Typ uzavierky Datum vytvorenia Stav uzavierky Moznosti

Intervalova uzavierka 19.02.2019 14:35 Caka na spracovanie 11.02.2019 15.02.2019

Intervalova uzavierka 11.02.2019 10:10 Spracovanie ukonéené 11.02.2019 10:10 04.02.2019 08.02.2019
Intervalova uzavierka 11.02.2019 10:09 Spracovanie ukoncéené 11.02.2019 10:10 01.01.2019 31.01.2019
Prehladova uzavierka 11.02.2019 10:08 Spracovanie ukonéené 11.02.2019 10:09 08.02.2019 11.02.2019
Prehladova uzavierka 11.02.2019 10:06 Spracovanie ukonéené 11.02.2019 10:07 08.02.2019 11.02.2019

Pre stiahnutie uzavierky klikne podnikatel na tlaCidlo Stiahnut' a uzavierka sa stiahne na
lokalne uloZisko.

3.8.3 VYTVORENIE A STIAHNUTIE PREHLADOVEJ UZAVIERKY

Vytvorit novu prehlfadovua uzavierku méze podnikatel rovnako ako intervalovu, kliknutim na
tlaCidlo Uzavierky a vybratim polozky Nova uzavierka v zdkladnom menu. Po kliknuti na toto tlaCidlo
sa zobrazi formular na vytvorenie novej uzavierky. Tu podnikatel vyberie typ uzavierky — prehlfadova
uzavierka.



Nova uzavierka

Typ uzavierky: Prehfadova uzavierka -
(povinné)
Datum uzavierky od: 18.02.2019 (i}
(povinng)

Po vyplneni vSetkych potrebnych udajov (datum uzavierky od — je mozné vyplnit len 72 hodin
spatne) podnikatel klikne na tlaCidlo Ulozit’. Po kliknuti na toto tlacidlo sa uzavierka zobrazi v zozname
vSetkych uzavierok v stave Cakd na spracovanie. Ked prejde uzavierka do stavu spracovanie
ukoncené, je mozné ju stiahnut.

Filter

Datum vytvorenia od Datum vytvorenia do Q Filtrovat

Datum spracovania ® Zrusit filter

Typ uzavierky hA Stav uzavierky =

Typ uzavierky Datum vytvorenia Stav uzavierky Datum spracovania Datum obdobia od Moznosti

Prehladova uzavierka 19.02.2019 14:37 Caka na spracovanie 18.02.2019 19.02.2019

Intervalova uzavierka 19.02.2019 14:35 Spracovanie ukonéené 19.02.2019 14:35 11.02.2019 15.02.2019 & Stiahnut

Intervalova uzavierka 11.02.2019 10:10 Spracovanie ukenéené 11.02.2019 10:10 04.02.2019 08.02.2019 & Stiahnuf

Intervalova uzavierka 11.02.2019 10:09 Spracovanie ukonéeng 11.02.2019 10:10 01.01.2019 31.01.2019 & Stiahnut

Prehladova uzavierka 11.02.2019 10:08 Spracovanie ukonéeng 11.02.2019 10:09 08.02.2019 11.02.2019 & Stiahnut

Prehladova uzavierka 11.02.2019 10:06 Spracovanie ukonfeng 11.02.2019 10:07 08.02.2019 11.02.2019 & Stiahnut

Pre stiahnutie uzavierky klikne podnikatel na tlaCidlo Stiahnut’ a uzavierka sa stiahne na
lokalne ulozisko.

3.9 REPORTY

Podnikatel m6ze pomocou tohto menu vytvarat reporty a to konkrétne:
o Zakladny report — zobrazuje doklady vytvorené za zvolené obdobie,
¢ Rozsireny report — zobrazuje doklady spolu s polozkami dokladu za zvolené obdobie,
e Report predaja — zobrazuje polozky predané za zvolené obdobie,
e Report pokladnic — zobrazuje v sume podrobnosti o obratoch, dokladoch a rozpise
DPH pre zvolené pokladnice (ak ich ma podnikatel viac) a za zvolené obdobie
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o Report prihlaseni — zobrazuje podrobnosti o prihlaseni za zvolené obdobie.
Vytvorit novy report méze podnikatel po kliknuti na tlaidlo Reporty v zakladnom menu.

B Reporty

Novy report

3.9.1 PREHLAD REPORTOV A ICH VYHLZADAVANIE

Po kliknuti na tlacidlo Reporty sa zobrazi tabulka, ktora obsahuje vSetky vygenerované
reporty. Zaznamy v nej su zoradené tak, ze novo pridané zaznamy sa zaraduju na zaciatok tabulky.

Filter

Datum vytvorenia
Typ reportu = Stav reportu e
T S S

Zakladny report 19.02.2019 15:13 19.02.2019 15:13 Spracovanie ukonéené
Report prihlaseni 19.02.2019 15:12 19.02.2019 15:12 Spracovanie ukonéené
Report pokladnic 19.02.2019 15:10 19.02.2019 15:11 Spracovanie ukonéené
Report predaja 19.02.2019 15:01 19.02.2019 15:01 Spracovanie ukonéené
Roz&ireny report 19.02.2019 14:59 19.02.2019 14:59 Spracovanie ukoncené
Zakladny report 19.02.2019 1457 19.02.2019 1458 Spracovanie ukonéené

Na jednoduchSie vyhladavanie v tabulke sluzi filter. Podnikatel méze vyhladavat zdznamy
v tabulke vybranim alebo vpisanim udajov do jednotlivych poli filtra:
o Datum vytvorenia (kalendarové pole),
e Typ reportu (vyber z moznosti: Zakladny report, RozSireny report, Report predaja, Report
pokladnic, Report prihlaseni),
e Stav reportu (vyber z moznosti: Caka na spracovanie, Prebieha spracovanie, Spracovanie
ukon&ené, Chyba pri spracovani, Prekro€eny limit).
Po zadani filtrovacich kritérii klikne podnikatel na tlacidlo Filtrovat’ a zobrazia sa mu
pozadované zaznamy. V pripade, Ze si podnikatel nezela filtrovat udaje podla zadanych kritérii alebo
ich chce zmazat' a vyplnit nové pouzije tlacidlo Zrusit’ filter, a tym sa zmazu vyplnené udaje vo filtri.

Filter

Datum vytvorenia Q, Filtrovat’
Typ reportu e Stav reportu v

® Zrugit filter

V prehlade reportov sa zobrazuju vytvorené reporty za aktualny a predchadzajici mesiac. Za
pomoci filtra sa daju vyfiltrovat reporty za aktualny mesiac a za predchadzajuci mesiac. Ostatné
reporty vytvorené v inom obdobi su vymazaneé.



3.9.2 VYTVORENIE A STIAHNUTIE ZAKLADNEHO REPORTU

Vytvorit novy zakladny report méze podnikatel kliknutim na tlaCidlo Reporty a vybratim
polozky Novy report v zakladnom menu. Po kliknuti na toto tla€idlo sa zobrazi formular na vytvorenie
noveho reportu. Tu podnikatel vyberie typ reportu — zakladny report.

Novy report

Typ reportu: Zakladny report -
(povinne)
Datum od: 01.01.2019 [
(povinné)
Datum do: 31.012019 [
(povinné)

Po vyplneni v8etkych potrebnych udajov (datum od / do) podnikatel klikne na tlaCidlo Ulozit'.
Po kliknuti na toto tlaCidlo sa report zobrazi v zozname vSetkych reportov v stave ¢aka na
spracovanie. Ked prejde report do stavu spracovanie ukon¢ené, je ho mozné stiahnut.

Reporty

Datum vytvorenia Q Filtrovat

Typ reportu = Stav reportu M x Zrusit filter

Typ reportu Datum vytvorenia +~ | Datum spracovania Stav reportu Moznosti

Zakladny report 19.02.2019 15:13 Caka na spracovanie

Report prihlaseni 19.02.2019 15:12 19.02.2019 15:12 Spracovanie ukonéené
Report pokladnic 19.02.2019 15:10 19.02.2019 15:11 Spracovanie ukonéené
Report predaja 19.02.2019 15:01 19.02.2019 15:01 Spracovanie ukoncené
Rozsireny report 19.02.2019 14:569 19.02.2019 14:59 Spracovanie ukoncené
Zakladny report 19.02.2019 14:57 19.02.2019 14:58 Spracovanie ukoncéené

Pre stiahnutie reportu klikne podnikatel na tlagidlo Stiahnut’ a report sa stiahne na lokalne
ulozisko.

3.9.3 VYTVORENIE A STIAHNUTIE ROZSIRENEHO REPORTU

Vytvorit novy rozsSireny report mdze podnikatel kliknutim na tlaCidlo Reporty a vybratim
polozky Novy report v zakladnom menu. Po kliknuti na toto tlaCidlo sa zobrazi formular na vytvorenie
nového reportu. Tu podnikatel vyberie typ reportu — rozSireny report.



Novy report

Typ reportu: Rozs&ireny report -
(povinné)
Datum od: 01.01.2019 =
(povinné)
Datum do: 31.01.2019 |
(povinné)

Po vyplneni vSetkych potrebnych udajov (datum od / do) podnikatel klikne na tlaCidlo Ulozit'.
Po Kkliknuti na toto tlacdidlo sa report zobrazi v zozname vsSetkych reportov v stave €aka na
spracovanie. Ked prejde report do stavu spracovanie ukon¢ené, je ho mozné stiahnut.

Filter

Datum vytvorenia Q, Filtrovat
Typ reportu M Stav reportu v % Zrusit filter
Typ reportu < | Datum vytvorenia Datum spracovania Stav reportu % | Moznosti
RozSireny report 19.02.2019 14:59 Caka na spracovanie
Zakladny report 19.02.2019 14:57 19.02.2019 14:58 Spracovanie ukonéené & Stiahnut

Pre stiahnutie reportu klikne podnikatel na tlaCidlo Stiahnut’ a report sa stiahne na lokalne
ulozisko.

3.9.4 VYTVORENIE A STIAHNUTIE REPORTU PREDAJA

Vytvorit novy report predaja mdze podnikatel kliknutim na tlaCidlo Reporty a vybratim polozky
Novy report v zakladnom menu. Po kliknuti na toto tla€idlo sa zobrazi formular na vytvorenie nového
reportu. Tu podnikatel vyberie typ reportu — report predaja.
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Novy report

Typ reportu: Report predaja -
(povinné)
Datum od: 01022019 W=
(povinné)
Datum do: 08.02.2019 W]
(povinng)

Po vyplneni vSetkych potrebnych udajov (datum od / do) podnikatel klikne na tlaCidlo Ulozit'.
Po Kkliknuti na toto tlacdidlo sa report zobrazi v zozname vsSetkych reportov v stave €aka na
spracovanie. Ked prejde report do stavu spracovanie ukoneng, je ho mozné stiahnut.

Filter

Datum vytvorenia
Typ reportu = Stav reportu -
Typ reportu Datum vytvorenia Datum spracovania Stav reportu MozZnosti
Report predaja 19.02.2019 15:01 Caka na spracovanie
Rozsireny report 19.02.2019 14:569 19.02.2019 14:589 Spracovanie ukoncené
Zakladny report 19.02.2019 14:57 19.02.2019 14:68 Spracovanie ukoncéené

Pre stiahnutie reportu klikne podnikatel na tlaidlo Stiahnut’ a report sa stiahne na lokalne
ulozisko.

3.9.5 VYTVORENIE A STIAHNUTIE REPORTU POKLADNIC

Vytvorit novy report pokladnic méze podnikatel kliknutim na tlaCidlo Reporty a vybratim
polozky Novy report v zakladnom menu. Po kliknuti na toto tlaCidlo sa zobrazi formular na vytvorenie
nového reportu. Tu podnikatel vyberie typ reportu — report pokladnic.
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Novy report

Typ reportu: Report pokladnic -
(povinné)
Zoznam kédov Zoznam kédov pokladnic >
pokladnic:
(povinné) 99920150223030001
Datum od: ey
(povinng)
Datum do: 08.02.2019
(povinng)

Po vyplneni vSetkych potrebnych udajov (datum od / do a vyber z DKP) podnikatel klikne na
tlacidlo Ulozit’. Po kliknuti na toto tlagidlo sa report zobrazi v zozname vSetkych reportov v stave ¢aka
na spracovanie. Ked prejde report do stavu spracovanie ukonéené, je ho mozné stiahnut.

Filter

Ditum vytvorenia Q Filtrovat

Typ reportu A Stav reportu ot % Zrusit filter

Typ reportu Datum vytvorenia ~ | Datum spracovania Stav reportu MozZnosti

Report pokladnic 19.02.2019 15:10 Caka na spracovanie

Report predaja 19.02.2019 15:01 19.02.2019 15:01 Spracovanie ukancéené
Rozsireny report 19.02.2019 14:59 19.02.2019 14:59 Spracovanie ukancéené
Zakladny report 19.02.2019 14:57 19.02.2019 14:58 Spracovanie ukancéené

Pre stiahnutie reportu klikne podnikatel na tlaCidlo Stiahnut’ a report sa stiahne na lokalne
ulozisko.

3.9.6 VYTVORENIE A STIAHNUTIE REPORTU PRIHLASENI
Vytvorit novy report prihlaseni méze podnikatel kliknutim na tladidlo Reporty a vybratim

polozky Novy report v zakladnom menu. Po kliknuti na toto tlaCidlo sa zobrazi formular na vytvorenie
noveho reportu. Tu podnikatel vyberie typ reportu — report prihlaseni.
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Novy report

Typ reportu: Report prihlaseni -
(povinné)
Datum od: 11.02.2019 |

(povinng)

Datum do: 1502 2019 [l

(povinngé)

Po vyplneni v8etkych potrebnych udajov (datum od / do) podnikatel klikne na tlaCidlo Ulozit'.
Po kliknuti na toto tlaCidlo sa report zobrazi v zozname vSetkych reportov v stave €aka na
spracovanie. Ked prejde report do stavu spracovanie ukon¢ené, je ho mozné stiahnut.

Filter

Datum vytvorenia Q Filtrovat

Typ reportu - Stav reportu et x Zrusit filter

Typ reportu Datum vytvorenia + | Datum spracovania Stav reportu Moznosti

Report prihlaseni 19.02.2019 15:12 Eaka na spracovanie

Report pokladnic 19.02.2019 15:10 19.02.2019 15:11 Spracovanie ukonéené
Report predaja 19.02.2019 15:01 19.02.2019 15:01 Spracovanie ukonéené
Rozsireny report 19.02.2019 14:59 19.02.2019 14:59 Spracovanie ukonéené
Zakladny report 19.02.2019 14:57 19.02.2019 14:58 Spracovanie ukonéené

Pre stiahnutie reportu klikne podnikatel na tlaCidlo Stiahnut’ a report sa stiahne na lokalne
ulozisko.

3.10 NASTAVENIA

Podnikatel méze pomocou tohto menu menit nastavenia aplikacie VRP. Mbéze nastavovat, i
prijima platby v cudzej mene, format tlaCe dokladov, formu zlavy, predaj tovar a sluzieb v menej ingj
osoby, zmenit heslo alebo zobrazit' si sparované zariadenia s VRP. Spominané moznosti sa mu
zobrazia po kliknuti na tlacidlo Nastavenia v zakladnom menu.
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MNastavenia

Mastavenia dokladu

Zmena hesla

Sparované zariadenia

3.10.1 NASTAVENIA DOKLADU

Ak chce podnikatel vykonat' nastavenia VRP, méze tak urobit’ kliknutim na tlacCidlo Nastavenia
a vybratim polozky Nastavenia dokladu. Tu si podnikatel nastavi:

Poskytovanu formu zfavy — podnikatel zvoli spdsob poskytovania zlavy na
jednotkovu cenu polozky pri vytvarani pokladni¢nych dokladov:
o ak prepne na znak eura (€), pri vytvarani dokladov bude zadavat zfavu na
jednotlivé polozky v eurach
o ak prepne na znak percenta (%), pri vytvarani dokladov bude zadavat zfavu na
jednotlivé polozky v percentach
Ci subjekt prijima platby aj v cudzej mene — podnikatel nastavi, &i prijima aj platby
v cudzej mene:
o ak podnikatel prepne na “Ano”, zobrazi sa mu pri vytvarani dokladov moznost
platby v cudzej mene (vid 3.4.6 Platba cudzou menou)
o ak podnikatel prepne na “Nie”, moznost’ platby v cudzej mene sa mu pri
vytvarani dokladov nebude zobrazovat
Format dokladu — podnikatel si zvoli format pre generovanie dokladov (A4, A5 alebo
Ab)

Zadavanie rozpisu platidiel — podnikatel tu ma mozZnost nastavit prijimanie
alternativnych hotovostnych a bezhotovostnych typov platidiel a prednastaveny typ
platidla.

o ak podnikatel zvoli ,Ano®, otvori sa mu moznost pre zadavanie rozpisu platidiel
priamo na doklad (vid 3.4.7 Zadavanie rozpisu platidiel), kde nastavi aj
prednastaveny typ platidla

o ak podnikatel zvoli ,Nie“, funkcia rozpisu dalSich foriem platidiel sa pri vytvarani
dokladu zobrazovat nebude

Predaj tovaru a sluzieb v mene inej osoby — podnikatel si méze nastavit moznost
zadania informacii o predavajucom, v ktorého mene predava tovar alebo poskytuje
sluzby pri vytvarani dokladu

o ak podnikatel prepne na “Ano”, zobrazi sa mu pri vytvarani dokladov moznost
Predaj tovaru a sluzieb v mene inej osoby (vid 3.4.8 Predaj tovaru a sluzieb
v mene inej osoby)

o ak podnikatel prepne na “Nie”, moznost’ Predaj tovaru a sluZieb v mene ingj
osoby sa mu pri vytvarani dokladov nebude zobrazovat

Zadavanie Specifickych udajov — podnikatel m6ze vdaka tejto moznosti zadavat na
doklad doplInkové $pecifické informacie, vzdy iné pre kazdy doklad

o ak podnikatel zvoli ,Ano“, moznost zadavania $pecifickych udajov sa pri
vytvarani dokladu zobrazi. Podnikatel ma moznost zadat' Specifickl poznamku
o velkosti 48 znakov z povolenej znakovej sady.

o ak podnikatel zvoli ,Nie“, funkcia zadavania rozpisu $pecifickych udajov sa pri
vytvarani dokladu zobrazovat nebude

Iné informacie na doklade — moznost zadavania rovnakych doplnkovych informacii
na vSetky vytlacené doklady
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o ak podnikatel zvoli ,Ano“, moznost zadavania informacii na doklad sa aktivuje.
Systém zobrazi textové pole, ktoré ma velkost 255 znakov. Pouzivatel ma
moznost zadat' znaky z povolenej znakovej sady. Tieto informacie sa budu tlacit
na konci kazdého dokladu okrem vkladu a vyberu

o ak podnikatel zvoli moznost ,Nie“, moznost zadavania informacii na doklad sa
deaktivuje

Nastavenia dokladu
Forma zfavy: (1]

Prijimat’ platby aj v cudzej mene: Nie @

Format dokladu: A6 - 0

Zadavanie rozpisu platidiel: (1]

Prednastaveny typ platidla: Hotovost - O

Predaj tovaru a sluzieb v mene inej osoby: Nie ©

Zadavanie Specifickych adajov: “ (i]

Iné informacie na doklade: Nie @

3.10.1.1 Nastavenie tlace pre internet explorer

Ak podnikatel pouZiva na pracu s aplikaciou internet explorer, je pre spravne tlacenie dokladov
potrebné spravit nasledovné nastavenie tlace v prehliadadi.

1. Podnikatel klikne na tlaCidlo Nastroje / Tools (alebo stla¢i alt+x) v prehliadaci.

2. Zvoli moznost Tla€ / Print.

3. Klikne na Nastavenie stranky / Page setup.
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flogin P~ @ Cfl @ wre

File Edit View Favorites Tools Help Print Print... Ctrl+P

& & VRP

File Print preview..

Zeom 000%)

Virtualna registratna pokladnica Safety

Add site to Start menu
View downloads Ctrl+)
Manage add-ons

F12 Developer Tools

Go to pinned sites

Compatibility View settings

Report website problems

Internet options

About Internet Explorer

Prihlasenie
| Prihlasovacie meno

| Heslo

Prihlasit’ &

Ziadost o pridelenie VRP
Oznamenie o ukonéeni VRP
Oznamenie straty prihlasovacich Gdajov

4. Zobrazi sa okno nastavenia stranky, ktoré musi byt nastaveneé vid
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| Print Back d Col d | B !

rint Backgroun ors and Images Battom: 423 = :

Enable Shrink+o-Fit

Headers and Footers

= = ~
ety v) [ty ) I
ety v| Bty 7

Change font

3.10.2 ZMENA HESLA

Ak si chce podnikatel zmenit heslo do VRP, mbze tak urobit’ kliknutim na tladidlo Nastavenia
a vybratim polozky Zmena hesla. Tu podnikatel vyplni svoje pdvodné heslo, dvakrat vpiSe nové heslo
a klikne na tlac€idlo Zmenit’ heslo. Podnikatel je o UspeSnej zmene hesla informovany hlaskou.

86



Zmena hesla

(povinné)

(povinné)

(povinné)

Prihlasovacie meno:

Pévodné heslo:

Nové heslo:

Zopakovat' nové heslo:

81587662763

Zmenit” heslo

3.10.3 SPAROVANE ZARIADENIA

Kliknutim v lavom hlavnom menu na tlacidlo Nastavenia a nasledne na tlacidlo Sparované
zariadenia sa zobrazi obrazovka, ktora sluzZi pre zobrazenie zoznamu sparovanych mobilnych
zariadeni s VRP. PocCet sparovanych zariadeni s jednou VRP neméze byt viac ako 3. Pri kazdom
zazname v tabulke sa nachadza ID zariadenia, nazov zariadenia, datum sparovania, datum
posledného prihlasenia a tladidlo Odparovat. Pomocou tladidla Odparovat’ pouzivatel zrusi

prepojenie mobilného zariadenia s VRP umozhujuce prihlasovanie cez PIN (resp. odtlacok prsta).

Sparované zariadenia

1234567891 zariadenie

3.11 SPRAVY

Podnikatel si méze zobrazit' spravy v aplikacii pomocou:
o tlacidla Spravy v zakladnom menu,

e ikony zobrazenia sprav v informaénom menu,

e okna upozorfiujuceho na pocet neprecitanych sprav.

02.02.2016 14:04

02.02.2016 14:37

Ikona zobrazenia sprav v informaénom menu poskytuje informaciu o neprecitanych spravach

(Cervena bodka pri obalke) zaslanych finanénou spravou vid
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5 Virtualna registracna pokladnica - Testovacie prostredie & 99920150223030001 v

Novy doklad

Novy pokladniény doklad Lekareri Nechtik

Vytvori pokladniény doklad z preddefinovanych
poloZiek a umozni jeho vytlagenie. Adresa sidla; Baldovska 123/A
04301 Sabinov

Zaevidovanie paragénu
Vystavené doklady

Tovar a sluzby
Slovenska republika

Uzavierky Predajné miesto: Baldovska 123/A

stavené dokla
W dy 04301 Sabinov
Reporty Zobrazi zoznam dokladov vytvorenych X
prostrednictvom tejto aplikacie a umoZzni ich Slovenska republika
Nastavenia triedenie. I€ DPH: SK2015022303
Spra Kéd pokladnice: 99920150223030001
Spravy
Tovar a sluzby zostatok
Zobrazi zoznam tovaru a sluZieb vréatane
prisludnych sadzieb DPH, umoZni ich menit aj
pridavat.
Uzavierky
Zobrazi zoznam vygenerovanych uzéavierok
pokladnice, umozZni ich vytvarat' a stiahnut'.
s Virtuélna registracna pokladnica - Testovacie prostredie ] 99920150223030001
Novy doklad
Zaevidovanie paragonu Novy pokladniény doklad Lekéreri Nechtik

Wytvori pokladnicny doklad z preddefinovanych

poloZiek a umoZni jeho vytlacenie. Adresa sidla: Baldovska 123/A

Vystavené doklady

04301 Sabinov
Tovar a sluzby
Slovenska republika

Uzavierky Predajné miesto: Baldovska 123/A

Vystavené doklady

Zobrazi zoznam dokladov vytvorenych
prostrednictvom tejto aplikacie a umozni ich
friedenie. I€ DPH: SK2015022303

04301 Sabinov
Reporty
Slovenska republika

Nastavenia

Kéd pokladnice: 99920150223030001

Spravy

Tovar a sluzby zostatok

Zobrazi zoznam tovaru a sluZieb vratane
prisluSnych sadzieb DPH, umoZni ich menif’ aj
pridavat.

Uzavierky

Zobrazi zoznam vygenerovanych uzavierok

pokladnice, umozZni ich vytvarat a stiahnut.

Ak je pouzivatelovi poslana sprava finan€nou spravou, v aplikacii sa zobrazuje okno
upozornujuce na pocet neprecitanych sprav vid .
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Mate nové spravy

Poéet nepreéitanych sprav: 1.

Kliknutim na tladidlo Spravy, ikony zobrazenia sprav, pripadne tlaCidlo Predcitat’
v zobrazujucom sa okne na obrazovke Menu, systém pouzivatelovi zobrazi obrazovku Spravy.

Obrazovka Spravy sluzi pre zobrazenie zoznamu vsetkych sprav vid

é Virtudlna registrana pokladnica - Testovacie prostredie 20 19 99920150223030001 v

Novy doklad
Zaevidovanie paragénu
Vystavene doklady’

20.02.2019 | 10:05
Tovar a sluzby !

Upozornenie!

Uzavierky Dfia 22.02 2019 bude odstavka systému
Reporty
Nastavenia

= Spravy

é Virtualna registraéna pokladnica - Testovacie prostredie M 20 fe

Novy doklad

Zaevidovanie paragonu

Vystavené doklady

20022019 | 10:05

Tovar a sluzby
Upozornenie!

Uzavierky Diia 22.02 2019 bude odstavka systému
Reporty

Nastavenia

= Spravy

Kliknutim na fubovolny zaznam spravy sa zobrazi vedla zoznamu zo spravami detail spravy
vybraného zaznamu vid
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é Virtuélna registraéna pokladnica - Testovacie prostredie B 20 februdra 2019  99920150223030001 v

Novy doklad
Spravy
Zaevidovanie paragénu

Vystavene doklady Upozornenie! A

T - 20.02.2019| 10:05 Dria 22.02 2019 bude odstavka systému
ovar a sluzby

Upozornenie!
zavie Dria 22.02.2019 bude edstavka systému.

= Spravy

3.12 UMIESTNENIE POKLADNICE

Ak podnikatel v Ziadosti o pridelenie VRP zvolil typ predajného miesta prenosna pokladnica,
tak sa na obrazovke Hlavné menu zobrazuje aj tlaidlo Umiestnenie pokladnice (vid )
Na danej obrazovke podnikatel odosle udaje pre zaevidovanie umiestnenia prenosnej
pokladnice, na ktorej podnikatel v danom Case eviduje prijatu trzbu.
Po kliknuti na tla¢idlo Umiestnenie pokladnice sa zobrazi moznosti odoslania idajov o polohe
pokladnice.
Podnikatel mézZe odoslat’ udaje o:
e GPS — umozriuje odoslat GPS suradnice predajného miesta so zemepisnou Sirkou a
zemepisnou dizkou,
o Adresa — umoznuje odoslat adresu predajného miesta,
¢ Iné — umoZhuje odoslat textovy popis polohy.

Umiestnenie pokladnice

3.12.1 ODOSLANIE UDAJOV PRENOSNEJ POKLADNICE POMOCOU ADRESY

Odoslat umiestnenie pokladnice mbéze podnikatel kliknutim na tladidlo Umiestnenie
pokladnice v zakladnom menu. Po kliknuti na toto tlacidlo sa zobrazi formular na uloZenie polohy. Tu
podnikatel vyberie typ umiestnenia — Adresa. Nasledne vyplni obec, ulica, orientaéné €islo (Nemusi
byt vyplnené), supisné &islo (Nemusi byt vypinené.), PSC (Nemusi byt vyplnené, musi obsahovat' 5
Cislic.)
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Umiestnenie pokladnice

Typ umiestnenia: Adresa -
(povinné)
Obec: o
(povinné)
Ulica: (1]
(povinné)
Orientaéné éislo: [i]
SUpisné éislo: o
Psé: o

Po vyplneni vSetkych potrebnych udajov podnikatel odosle udaje o polohe kliknutim na tla€idlo
Ulozit’. Po kliknuti na toto tlacidlo systém vypiSe hlaSku o uspeSnom odoslani polohy zobrazi tvodnu
obrazovku, kde si mbéze podnikatel skontrolovat udaje polohy.

Okuliare s.r.o.

Adresa sidla: Kvetinkova 177
dalsie
85304 Trnava

Slovensko
Predajné miesto: Prenocsna pokladnica

Umiestnenie pokladnice: Kvetinkova 3/487

93156 Bratislava
IC DPH; SK2023940203

Kod pokladnice: 99920239402030001

zostatok

3.12.2 ODOSLANIE UDAJOV PRENOSNEJ POKLADNICE POMOCOU GPS

Odoslat umiestnenie pokladnice mbze podnikatel kliknutim na tladidlo Umiestnenie
pokladnice v zakladnom menu. Po kliknuti na toto tlacidlo sa zobrazi formular na uloZenie polohy. Tu
podnikatel vyberie typ umiestnenia — GPS. Nasledne vyplni zemepisnu Sirku a zemepisnu dlzku.
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Umiestnenie pokladnice

Typ umiestnenia: GPS -

(povinné)

Zemepisna Sirka: (1]
(povinné)

Zemepisna dizka: i ]

(povinné)

Po vyplneni vSetkych potrebnych udajov podnikatel odosSle udaje o polohe kliknutim na
tlacidlo Ulozit’. Po kliknuti na toto tlacidlo systém vypiSe hlasku o uspeSnom odoslani polohy zobrazi
uvodnu obrazovku, kde si méze podnikatel skontrolovat udaje polohy.

Okuliare s.r.o.

Adresa sidla: Kvetinkova 177
dalsie
85304 Trnava

Slovensko

Predajné miesto:

Umiestnenie pokladnice:

I& DPH:

Kod pokladnice:

Prenosna pokladnica

48 832000 (zemepisna Sirka)
17 600000 (zemepisna dizka)
SK2023940203
99920239402030001

zostatok

3.12.3 ODOSLANIE UDAJOV PRENOSNEJ POKLADNICE POMOCOU INE

Odoslat umiestnenie pokladnice mbze podnikatel kliknutim na tladidlo Umiestnenie
pokladnice v zakladnom menu. Po kliknuti na toto tlagidlo sa zobrazi formular na uloZenie polohy. Tu
podnikatel vyberie typ umiestnenia — Iné. Nasledne vyplni textovy popis polohy.
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Umiestnenie pokladnice

Typ umiestnenia: Iné -
(povinné)

Textovy popis polohy: i}
(povinné)

Po vyplneni vSetkych potrebnych udajov podnikatel odosle udaje o polohe kliknutim na tla€idlo
Ulozit’. Po kliknuti na toto tlacidlo systém vypiSe hlaSku o uspeSnom odoslani polohy zobrazi uvodnu
obrazovku, kde si méze podnikatel skontrolovat udaje polohy.

Okuliare s.r.o.

Adresa sidla: Kvetinkova 177
dalsie
85304 Trnava
Predajné miesto: Prenosna pokladnica

Umiestnenie pokladnice: Taxi ABC SPZ=BA 123 AA

I€ DPH: SK2023940203
Kod pokladnice: 99920238402030001

zostatok

3.13 SYNCHRONIZACIA

Pouzivatel po zlyhani komunikacie pri vystavovani dokladu a odosielani polohy méze
opatovne zaevidovat doklady a polohu do systému e-kasa.

Dodato¢ne doevidovat je mozné doklady typu:
e Pokladni¢ny doklad
¢ Neplatny doklad
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Vklad

Vyber

Uhrada faktury
Zaevidovanie paragonu

Dodatoéne doevidovat je mozné polohy typu:

e Adresa
e GPS
e [né

3.13.1 SYNCHRONIZACIA DOKLADU

Pouzivatelovi sa po kliknuti na tla¢idlo Vytvorit’ nevygeneruje pokladni¢ny doklad a jeho ID
kéd ale zobrazi sa hlasenie ,Nezosynchronizovany doklad alebo poloha - Nastala chyba pri spojeni
so serverom pri poslednom pokuse o zaevidovanie dokladu alebo polohy. Ak problém pretrvava
skuste to neskér prosim. Kéd chyby: -100.“

Nezosynchronizovany doklad alebo poloha

MNastala chyba pri spojeni so serverom pri poslednom pokuse o zaevidovanie dokladu
alebo polohy. Ak problem pretrvava skiste to neskor prosim. Kod chyby: -100

Po kliknuti na tlac¢idlo Skusit’ znova systém zobrazi okno ,Doklad bol UspeSne vytvoreny*
spolu s ID kédom a tlagidlami:

e TIlacit - tla€idlo sa zobrazi v pripade synchronizacie dokladov typu Neplatny doklad,
Vklad, Vyber

o Tlacit a Odoslat elektronicky — obe tlacidla sa zobrazia v pripade synchronizacie
dokladov typu Pokladniény doklad, Uhrada faktury, Zaevidovanie paragénu

Doklad bol uspesne vytvoreny.

ID kod: V-5172076E76AB4C3EB207T6ET6AGE-TEST

Zaslaf elektronicky m

3.13.2 SYNCHRONIZACIA POLOHY

Pouzivatelovi po kliknuti na tlacidlo Ulozit’ systém nevypiSe hlaSku o uspeSnom odoslani
polohy ale zobrazi sa hlasenie ,Nezosynchronizovany doklad alebo poloha - Nastala chyba pri
spojeni so serverom pri poslednom pokuse o zaevidovanie dokladu alebo polohy. Ak problém
pretrvava skuste to neskér prosim. Kod chyby: -100.°
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Nezosynchronizovany doklad alebo poloha

Mastala chyba pri spojeni so serverom pri poslednom pokuse o zaevidovanie dokladu
alebo polohy. Ak problem pretrvava skiste to neskor prosim. Kod chyby: -100

Po kliknuti na tlaidlo Skusit’ znova systém zobrazi uvodnu obrazovku. Pouzivatel
skontroluje na tejto obrazovke spravnost doevidovania udajov o polohe.
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